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TP. Ho Chi Minh, ngay 31 thang 5 nam 2016

HUONG DAN THU'C HIEN

B6 Tiéu chuan danh gia két qua thuwc hién cong viéc - Phién ban nim 2016

1. Muc tiéu

Panh gia két qua thyc hién cong viéc trong nam 2016 dé: (1) cong nhan/dé nghi cac
danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuong cho nam hoc 2016; va (2) [am mot trong nhirng ti€u
chi chi tra thu nhap tai UEH trong nam 2017.

2. Quy dinh d4nh gia va cho diém

Bo Tiéu chuan gdm cé 5 (nim) quy dinh (dinh kém):

2.1. Quy dinh danh gia va cho diém d6i v6i vién chirc khdi giang day nim 2016 (goi
chung Ia giang vién);

2.2. Quy dinh danh gia va cho diém d6i véi vién chirc khodi quan 1y nam 2016;

2.3. Quy dinh dénh gia va cho diém d6i voi vién chirc ngach dudi chuyén vién va thira
hanh, phuc vu nam 2016 (goi chung la nhan vién);

2.4. Quy dinh danh gia va cho diém d6i v6i khoa, ban chuyén mén nam 2016;

2.5. Quy dinh danh gia va cho diém d6i v6i phong, ban, vién, don vi quan Iy nam 2016.

3. Giai thich tir ngir

3.1. Poi véi quy dinh danh cho gidng vién

- Tiéu chi 1.1 vé& dinh muc gio chuan giang day (theo Quy dinh sé 839/QyD-DHKT-
TCHC ngay 20 thang 3 nim 2015 vé ché do lam viéc dbi voi giang vién Trudng Dai hoc
Kinh té TP. H6 Chi Minh).

a) Gio' chuan giang day (sau ddy goi chung 13 gio' chuan) 1a don vi thoi gian quy doi
dé thuc hién mot cong viéc twong duong cho mot tiét giang 1y thuyét trinh do cao dang, dai
hoc truc tiép trén 16p theo nién ché, bao gom thoi gian lao dong can thiét trudc, trong va sau
tiét giang;

b) Dinh mirc gio chuan cho gidng vién trong mot nam hoc 1 270 gid chuan; trong do,
gioy chuan tryc tiép trén 16p chiém tbi thiéu 50% dinh muc quy dinh.

- Tiéu chi 1.3 Phuong phap su pham hién dai: Gidng vién la nguwoi thiét ké, t6 chirc
mon hoc; ban thdan nguoi hoc tu tim kiém kién thirc, tw hoat dong theo cdch riéng doc ldp va
sdng tao. Giang vién doi thoai véi ngwoi hoc; hop tac, trao doi véi ngudi hoc va gidng vién
khang dinh kién thirc do ngwoi hoc tim ra.



- Tiéu chi 1.6 Noi dung bai giang dat yéu cau la ndi dung bai gidng da dwgc bé mén
danh gia va phé duyét.

- Tiéu chi 2.17 Giao trinh/tai liéu giang day phdi dwoc cdp Truong tham dinh va cong
nhan.

- Tiéu chi 4.2 Pugc tham dinh va tinh cho méi nam dat dwoc trinh d6 theo moi ccfp do
quy dinh.

- Tiéu chi 5.1 Poan thé bao g(;m cong doan, doan thanh nién, hgi sinh vién, hoi cuu
chién binh.

- Tiéu chi 6.27 Tham gia cong tac la thanh vién ban chdp hanh tir cdp co so dén cdp
Truong.

- Tiéu chi 6.28 thanh vién Ban ISO UEH theo Quyét dinh cta Hiéu trudng.

3.2. Poi véi quy dinh danh cho vién chirc khdi quéan ly

- Tiéu chi 2.1 Sang kién la giai phdp ky thudt, gidi phdp qudn 1y, giai phdp tdc nghiép,
hodc gidi phdp g dung tién bé ky thudt (goi chung la gidi phdp), dwoc UEH céng nhdn néu
ddp iing day i cac diéu kién sau day: a) C6 tinh méi trong pham vi UEH; b) Pa dwoc dp
dung hodc ap dung thir tai UEH va c6 kha ning mang lai loi ich thiét thye.

- Tiéu chi 2.3 Pé an la van ban dimg dé trinh bay c6 hé thong vé mét ké hoach, gidi
phdp gidi quyét mot nhiém vu, mét vin dé nhat dinh dwoc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Tiéu chi 2.4, 2.6 Quy dinh la van ban xdc dinh cdc céng viéc can phdi lam, tiéu
chudn, thi tuc va hudng dan cu thé vé chuyén mon/nghiép vu phuc vu cho mot linh vuc cong
tde nhat dinh da dwoc UEH ban hanh hodc phé duyét.

- Tiéu chi 2.5, 2.7 Quy trinh la van ban dé cdp dén trinh tir cdc bude cong viée, nguon
luc dwoc s dung, trach nhiém cua cdac bo phan/don vi, trach nhiém cua cac cda nhan trong
viéc phéi hop dae quan ly va thyc hién mot hoat dong nao do da dwoc UEH ban hanh hodac
phé duyét.

- Tiéu chi 3.5 Chin chu la chu dao, céan thén.

- Tiéu chi 4.2, 5.1, 6.27, 6.28 twong tu tieu chi 4.2, 5.1, 6.27, 6.28 cua quy dinh danh
cho giang vién.

3.3. Poi véi quy dinh danh cho nhan vién

- Tiéuchi 2.1,2.4, 2.5, 3.5, 4.3, 5.1 twong tw tiéu chi 2.1, 2.5,2.7,3.5, 4.2, 5.1 cua quy
dinh danh cho vién chirc khoi quan 1.

- Tiéu chi 6.4 Tham gia cong tac la thanh vién ban chdp hanh tir cdp co sé dén cdp
Truong.

- Tiéu chi 6.4 twong tu tiéu chi 6.28 cua quy dinh danh cho giang vién.

3.4. Poi véi cac quy dinh danh cho tap thé khoa, ban



- Tiéu chi 3.7. Xay dung va quan ly doi ngli giang vién thinh giang: Co dir liéu hoan
chinh vé dgi ngii thinh gidng cua don vi. Pong thoi, dam bdo gidng vién thinh gidng phdi
dwoc tham gia sinh hoat chuyén mon, ké ca boi duong nghiép vu su pham, duoc tao diéu kién
nghién cuu khoa hoc tai don vi; duoc hé tro tdi liéu, phuong tién lam viéc can thiét; dwoc dé
nghi khen thudng néu cé thanh tich trong hoat déng dao tao, nghién ciru khoa hoc theo quy
dinh cua Nha nuoc va cua UEH.

3.5. Pdi v6i cac quy dinh danh cho tip thé phong, ban, don vi quan ly

Tiéu chi 1.3 Pau viéc cua don vi dat chat lugng tiéu chuan ISO 9001:2008 la nhitng
dau viéc da dwoc quy trinh héa va ban hanh bang quyét dinh cia Hiéu truéng UEH.

4. Cac quy dinh khac

4.1. Pbi twong khong xét thi dua - khen thwéng:

- M6i tuyén dung dudi 10 thang;

- Nghi tir 40 ngay lam vié¢c tro 1€n;

- Bi ky luat tir hinh thirc khién trach tré 1én.

4.2. Piém phan phdi d6i véi vién chirc méi tuyén dung cé trinh d tién si, vién
chirc di dao tao (tir nwéc ngoai vé nwée va tip trung trong nuwéc)

4.2.1. Vién chirc méi tuyén dung cé trinh d9 tién si

- Diém phan phbi cua tiéu chi két qua danh gia nim hoc = Diém trung binh cia tiéu
chi theo phuong an phan phéi thu nhap ctia UEH tai thoi diém hién tai;

- Néu vién chtic c6 diém chi két qua danh gia nam hoc ctia nam tuyén dung cao hon
diém trung binh cua tiéu chi thi 4p dung diém ctia nam tuyén dung dé tinh thu nhap ting thém
tir UEH ctia nam lién sau nam duoc tuyén dung.

- Thoi diém huéng: Tir ngay dugc tuyén dung dén khi c6 diém danh gia két qua thuc
hién cong viéc ctia nam lién sau nam duoc tuyén dung;

4.2.2. Vién chirc di dao tao tir nwéc ngoai vé nuée

- Péi tuong &p dung: Vién chuc di dao tao tr nudc ngoai vé nuée ding han hoac dugc
ctr di ddo tao tir nam 2014 trd vé sau (ddi voi di ddo tao trong nude) va hoan thanh chuong
trinh dao tao dung han.

- Diém phan phbi cua tiéu chi két qua danh gia nim hoc = Diém trung binh cia tiéu
chi theo phuong an phan phéi thu nhap ctia UEH tai thoi diém hién tai;

- Néu vién chtic ¢6 diém tiéu chi két qua danh gia nim hoc cta nim dugc tiép nhan
(nam hoan thanh chuong trinh ddo tao) cao hon diém trung binh ciia tiéu chi thi 4p dung diém
ctia ndm dugc tiép nhan (nim hoan thanh chuong trinh dio tao) dé tinh thu nhap ting thém tir
UEH ctia nam lién sau nam duoc tiép nhan.

- Thoi diém huong: Tir ngdy ndp bang tét nghiép dén khi co diém danh gia két qua
thuc hién cong viéc ctiia nam lién sau nam duogc tiép nhan vé cong tac (d6i voi di dao tao



nude ngoai) hodc nam lién sau ndm hoan thanh chuong trinh dao tao (d6i vaéi di dao tao trong
nudc).

4.3. Doi voi vién chirc khdi quan 1y nghi viéc khong huéng lwong, duoc tuyén dung
dudi 12 thang. Piém danh gia két qua thuc hién cong viéc duoc tinh theo ty 18 s6 thang lam
viéc thuc té trong nam thyc hién danh gia. Cach tinh diém nhu sau:

Tong diém cudi cing = [Tong diém ban dau/12] x [S6 thang lam viéc thuc té].

4.4. Cach thic cong nhan trinh do tiéng Anh theo tiéu chi 4.2 ciia giang vién, vién
chtrc khdi quan 1y; tiéu chi 4.3 ctia nhan vién:

e Dbi véi vién chirc dd co ching chi tiéng Anh con hiéu lyc: UEH cong nhén theo
trinh d¢ ghi trén chung chi.

e Ddi voi vién chirc khong co ching chi tiéng Anh: UEH cong nhan trinh do tiéng
Anh quy d6i theo hoc vi nhur sau:

- Tién si: trinh d9 tiéng Anh dap ung muirc B2 (khung chau Au - CEFR);

- Thac si: Trinh d tiéng Anh dap ung muc B1 (khung chau Au - CEFR);

- Ctr nhan: Trinh d6 tiéng Anh dap tmg mic A2 (khung chau Au - CEFR);

- Ctr nhan cao dang: Trinh d6 tiéng Anh dap tng mtc Al (khung chau Au - CEFR);

- Cac hoc vi thap hon khong dugc quy ddi trinh d6 tiéng Anh theo khung chau Au -
CEFR.

e Hiang nam UEH s& t6 chirc ky kiém tra trinh do tién Anh cho vién chic chua c6
ching chi tiéng Anh hoic mudn duge cong nhan trinh d6 tiéng Anh cao hon chimg chi va hoc
vi quy d6i dang co.

Ghi chii: Vién chirc giri ban sao ching chi tiéng Anh vé Phong T chirc - Hanh chinh
khi tién hanh danh gia két qua thyuc hién cong viéc hang nim dé duoc cong nhan.

4.5. Quy dinh vé cach 1am tron diém:

- Piém tir 0,00 dén dudi 0,25 1am tron thanh 0,00;
- Piém tir 0,25 dén dudi 0,75 1am tron thanh 0,50;
- Piém tir 0,75 dén dudi 1,00 1am tron thanh 1,00.

4.6. D6i voi vién chirc dang 1am viéc theo ché do kéo dai (Quy dinh sé 706/Qyb-
DHKT-TCHC ngay 15 thang 3 nam 2016 vé viéc kéo dai thoi gian lam viéc ddi véi vién
chire ctia Truong Pai hoc Kinh té TP. H5 Chi Minh): Diém danh gia két qua thuc hién cong
viéc tinh hé s6 1a 1.2./-

4.7. Cach thirc khao sat lay ¥ kién phan hoi ciia vién chire/ngudi hoc vé hoat dong
giang day ciia giang vién va chat lwong dich vu cac don vi quan ly.

Phong Pam bdo chat luong - Phdt trién chiwong trinh sé hwéng dan khi thue hién khdo sdt.



5. Quy trinh danh gia

5.1. Vao cudi thang 12/2016, UEH s& c¢6 vin ban giri cac don vi vé viéc trién khai
danh gia két qua thuc hién cong viéc trong nim cia timg vién chirc va tap thé.

5.2. Cac don vi cung cap cac dit liéu, thong tin lién quan han cudi ngay 05/01/2017 thong
qua Phong T chirc - Hanh chinh, cu thé:

- Phong Quan 1y khoa hoc - Hop tac qudc té: cung cap dir liéu ké khai nghién ctru khoa
hoc ctia vién chire; danh sach tham gia Hoi dong tuyén chon dé tai nghién ctru khoa hoc dé tai
trg cong bd qubc té, dé tai nghién ctru khoa hoc cap Trudong; danh sach hudng dan/thuc hién
nghién ctru khoa hoc dat giai thuong céc céap;

- Vién Dao tao Sau dai hoc: cung cép danh sach huéng dian NCS bao vé thanh cong
luén 4n tién si (ddc 1ap, chinh, phu), huéng dan hoc vién cao hoc bao vé thanh cong luan vin
thac si; danh sach tham gia phan bién doc lap, chidm luan 4n, tiéu luan téng quan va cac
chuyén dé tién si, luan van cao hoc;

- Phong K¢é hoach dao tao - Khao thi: cung cép sb liéu vé gio chudn cua giang vién;
danh sach giang vién tham gia coi thi, chdm thi, ndp diém tré va vién chirc vi pham quy ché
coi thi (néu co);

- Phong Pam bao chat luong - Phat trién chuong trinh: cung cip két qua phan hdi cia
giang vién/ngudi hoc; danh sach tham gia phuc vu cong tac kiém dinh (chuan AUN) ctia cac
don vi;

- Phong Cong tac chinh tri: cung cip danh sach giang vién hoan thanh nhiém vu C6
van hoc tap; danh sach vién chuc tham gia viét bai cho Ban tin UEH;

- Phong Tai chinh - Ké toan: cung cap danh sach vién chirc cham thanh quyét toan tam
g kinh phi (néu co);

- Phong Thanh tra: cung cap thong tin gidng vién ty ¥ bo giang, ty ¥ moi ngudi ngoai
UEH giang ho, vi pham gid gidc gidng day (néu c6); hit thudc trong khuén vién UEH;

- Phong Cong nghé thong tin: cung cap danh sach vién chic st dung Hé thdng hoc
tryc tuyén (LMS) cua UEH;

- Cac T6 chirc chinh tri, to chiic chinh tri - x4 hdi thuéc Trudng: cung cap danh sach
thanh vién Ban Chap hanh tir cAp co sé dén cip Trudng;

5.3. Khi nhan dugc van ban, cac don vi thuc hién theo quy trinh sau:

5.3.1. Panh gia va cho diém

= B4i v6i ca nhan:

- Ca nhén ty danh gia va cho diém theo mau riéng cia timg nhém ddi tuong;

- Trudng bd mon (dbi véi khoa, ban chuyén mon) hodc T6 truong, Truong bd phan
(d6i v6i cac don vi khdi quan 1y, néu co) cho y kién vé tinh xac thuc viéc ty danh gia va cho



diém cia mdi c4 nhan. Y kién nay dung dé tu van cho Hoi dong Péanh gia két qua thyuc hién
cong viéc cua don vi;

- Hoi ddng Panh gia két qua thuc hién cong viéc don vi ra soat, danh gia va théng nhat
két luan vé diém s cua ting ca nhan.

= P6i voi tap thé:

Hoi dong Panh gia két qua thyc hién cong viéc don vi thong nhat viéc danh gia va cho
diém trén co so tham khao y kién ciia toan thé vién chirc trong don vi.

5.3.2. Khi hoan tit viéc danh gia va cho diém d6i v6i tap thé va tit ca ca nhan thudc
don vi, Hoi dong Péanh gia két qua thuc hién cong viéc giri hd so vé truong (qua Phong T6
chtic - Hanh chinh) theo cac biéu miu hudéng dan dinh kém vin ban.

5.4. Phong Td chuc - Hanh chinh tiép nhan hd so cua cac don vi thudc truong; tién
hanh ra soat, két hop thong tin phan hoi giita cac don vi dé tong hop hd so phuc vu cho viée
x€ét thi dua - khen thuong ndm hoc 2016 va chi tra thu nhap tai UEH nam 2017.

5.5. Hoi dong Sang kién UEH hop xem xét, cong nhan cac sang kién cua VC.

5.6. Hoi dong Panh gia két qua thuc hién cong viéc UEH hop xem xét, cong nhan két
qua danh gia cta toan truong.

6. Thanh phan Hoi ddng Panh gia két qua thye hién cong viéc don vi

6.1. Hoi dong Panh gia két qua thuc hién cong viéc khoa, ban chuyén mén gom:
Ban 1anh dao khoa (hoac ban); Bi thu Chi bd; Chu tich Cong doan bd phan (hodc T truong
Cong doan truc thudc); cac Truong, Phd Truong bo mon.

6.2. Hoi ddng Panh gia két qua thue hién cong viéce cac don vi khéi quin 1y gom:
Ban lanh dao don vi; Bi thu Chi bd; Chu tich Cong doan bd phan (hodc T truéng Cong doan
truc thudc); cac To trudng, Trudng bd phan (néu co).



