PHIEU THONG TIN UNG VIEN
Vi tri: Chuyén vién - Pon vi: Phong Té chire - Hanh chinh
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Ctr nhan nhom nganh thugc linh vue khoa hoc xa hoi,
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1. | Chuyén mon duogc dao tao tét nghiép loai Khi tré 16n
- Giao tiép tot;

2. | Ky nang cAn cb - Lé}m Viéc nhémité E)hﬁ’c su kié':n;

' - Tong hop va phén tich thong tin;
- Soan thao van ban, b&o céo, dién van.
- Tong hop - Thong ké;
- Thi dua, khen thuong - Ky luat;
- Pio tao, bdi dudng trong va ngoai nudc;
- Hé théng quan 1y chat luong ISO 9001:2015;
- Xay dung dé an, quy ché, quy dinh;
A A ox 42 , - Banh gia vién chirc;

3. | COng viéc sé dam trach - Pinh bién:
- Tuyén dung;
- T6 chtrc su kién;
- Quan tri website don vi;
- Thu ky Pho Hiéu truong;
- Xay dung ké hoach chién luoc.
- Sir dung thanh thao tin hoc vin phong; cac phan
mém vé thiét ké (illustrator, photoshop...), phan
mém dyng phim...

4. | Céc yéu cau khac - Ning dong, hoa dong, c6 niang khiéu trong hoat

dong phong trao;
- Uu tién ¢6 kinh nghiém trong mang coéng viéc s&
phu trach.

TRUONG PON VI

TS. Nguyén Qudc Khanh

! Nganh, chuyén nganh, nghé, linh virc... tmg vién dugc dao tao.




