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Vé viéc to chirc L& Khai giang, Lé Tot nghiép cac bic, hé dao tao ciia UEH

Nham thuc hién chuan héa L& Khai giang, Lé To6t nghiép cac bac, hé dao tao cia UEH,
df’ing thoi hudng dén muc ti€u hdi nhap quoc té, Truong thong bao dén cac don vi truc thudc
vé viéc tO chirc Lé Khai giang, L€ To6t nghi€p cac bac, hé dao tao cia UEH nhu sau:

1. N§i dung chwong trinh Lé Khai gidng, Lé Tot nghiép

 Lé Khai giang

- Nghi thurc khai mac;

- Vin nghé chao ming (néu co);

- Tuyén bo ly do;

- Nghi thirc Chao co, hat Quoc ca;

- Giéi thiéu dai bicu;

- Phat biéu khai giang cua dai dién lanh dao trudng;

- Cong bo Quyét dinh thanh 1ap khéa hoc;

- Nghi thirc trao c& truyén thong (néu co);

- Phat biéu ctia dai dién nguoi hoc;

- Cong bd Quyét dinh khen thudng thu khoa diu vao khoa hoc:
- Trao hoc bong cho ngudi hoc (néu co);

- Giao luu voi cyu nguoi hoc thanh dat hodc ca sy khach moi (néu cO);
- Bé mac.

« L& Tot nghiép

- Nghi thirc khai mac;

- Vin nghé chao ming (néu c6);

- Tuyén bd ly do;

- Nghi thitc Chao cd, hat Quc ca:

- Giéi thiéu dai biéu;

- Phat biéu téng két cua dai dién 1anh dao trudong;

- Cong bd Quyét dinh cong nhan Tot nghiép - Nghi thire doi mii tét nghiép;

- Cong b6 Quyét dinh khen thudng nguoi hoc E(‘:‘)t nghiép c6 két qua hoc tap gidi/xuat
sac (va sinh vién c6 két qua rén luyén xuat sic — néu co);

- Dai dién ngudi hoc tét’nghiép ting hoa tri 4n dén dai dién lanh dao truong;

- Nghi thirc trao bang To6t nghiép;

- Bé mac.

2. Trang phuc ciia ngudi tham du
- D01 vai véi khéch mo1, ngudi chu tri, ngudi diéu phéi, ngudi tham gia cong tac td
chire (c6 xuat hi¢n trén san khau) ctia Lé Khai giang (goi chung 1a dai biéu):
+ Nam: veston;
+ N do dai.
- D01 v6i khach moi, ngudi ch tri, ngudi diéu phéi, ngudi tham gia cong tac té chire
(c6 xudt hién trén san khau) cua Lé Tot nghiép (goi chung 1a dai biéu): L& phuc ciia UEH



theo hoc ham, hoc vi cua dai biéu. UEH khuyén khich dai biéu mic Lé phuc cua truong da

tot nghiép.
- Do6i véi nguoi hoc: trang phuc lich syr hoac dong phuc (néu cb).

- DPoi voi nguo1 hoc t6t nghiép: Lé phuc t6t nghiép theo quy dinh ctia UEH dang ép
dung trong thoi diém hién tai.

3. Quy dinh vé viéc xac nhian tham dy Lé Khai giing, Lé Tt nghiép ciia dai biéu
Dai biéu phai xac nhan tham du thong qua cac don vi quan ly dao tao to1 thiéu 03 ngay
trude khi dién ra chuong trinh dé phuc vu cong tac b6 tri chd ngdi va chuan bi 1€ phuc tham

du (néu co).

4. Phan cong thwe hién

» Cac don vi quan ly dao tao (Phong Quan ly dao tao — Cong tac sinh vien, Phong
Quan ly dao tao Tai chire, Vién Dao tao sau dai hoc)

(Trwong hop Lé Khai giding, Lé Tot nghiép do khoa/vién dao tao t6 chirc thi don vi
quan ly dao tao thay bang khoa/vi¢n dao tao)
Phu trach cong tac chuén bi va to chire L& Khai giang, L& T6t nghiép hé dao tao thudc

quan ly cua don vi, cu thé nhu sau:

- Cong tac tlep nhan dang ky va tong hop danh sach dai biéu tham du;

- Chuan bi L& phuc cho dai biéu (neu cO);

- Trang tri, hdu can phuc vu buoi 1€;

- Chuan bi va diéu ph01 € tan;

- Phu trach trinh chiéu trén man hinh LED;

- Doén tiép dai biéu, khach moi;

- Thong ké s6 liéu ngudi hoc nhap hoc/tot nghiép;

- Pé xuét danh sach khen thudng cho Phong T6 chirc - Hanh chinh dé thuc hién cong
tac khen thuong;

- Piéu ph01 chuong trinh, chuan bj kich ban va phu trach dan chuong trinh;

- Tap huan trao bang cho nguoi hoc tot nghiép;

- Diéu hanh phan Cong b6 Quyét dinh thanh 1ap khéa hoc, Quyét dinh cong nhan Tét
nghi€p - Nghi thirc do1 mu tot nghiép;

- Phu trach nghi thire trao co truyén thong (néu cd);

- Phu trach cong tac trao bang tot nghiép;

- Phu trach phan dai dién ngudi hoc phat biéu/ting hoa tri 4n dén dai dién 1anh dao
trrong (moi nguoi hoc phat biéu/ting hoa, chuan bi hoa ting - néu cé);

- Du tru kinh phi t6 chirc chuong trinh.

% Cac khoa/vién dao tao c6 ngwoi hoc nhap hoc/tot nghiép
- Cu dai dién 1anh dao va gié}ng vien tham du chuong trinh;
- Tham gia Nghi thuc trao bang cho nguo1 hoc t6t nghiép.

% Phong T6 chirc — Hanh chinh

- Phu trach cac cong tac khen thuong (Quyét dinh, gidy khen cua Hiéu truong);

- Piéu hanh phan Cong bd cac Quyét dinh khen thudng;

- Chuan bi ndi dung phat biéu cua dai dién 1anh dao truong (Ban Gidm hiéuw/Hoi dong
truong/Hoi dong Tu véan);

- Phu trach cOng tac bao v¢, dam bao an ninh trong khu vuc td chirc chuong trinh.

“* Phong :l“ruyén thong va quan hé¢ cong chung
- Thieét k€, san xuat an pham truyén thong chuong trinh;



- Truyen thong vé su kién trén céc kénh truyén thong cua UEH;
- Chuén bi thong céo béo chi, phu trach moi va don tiép cac don vi truyén hinh, bao

chi (néu c6);
- San xuét video clip dé phat trong chuong trinh - néu c6 (dir liéu do cac don vi quan

ly dao tao cung cap)
- Hb trg din chuong trinh theo dé nghi cua cac don vi quan ly dao tao (néu co).

** Phong Cong tac chinh tri
- Cung cép co truyen thong, ¢ phudn cho don vi quan ly dao tao thuc hién nghi

thirc trao co truyen thdng (néu co);
- DPé xuat danh sach khen thudng nguoi hoc t6t nghiép c6 két qua rén luyén xuat sac

cho Phong T chirc - Hanh chinh dé thuc hién cong tac khen thuong;
- Phu trach cong tac chup hinh nguo1 hoc t6t nghiép nhan bang trén san khau.

** Phong Co s¢ vat chat
- Phu trach sép xep ban ghé, buc phat biéu, buc trao bang tot nghiép;

- DPam bao v¢ sinh trong khu vuc to chirc chuong trinh;

- Phuc vu nudc uong cho dai biéu tham gia chuong trinh;

- HBO tro trinh chiéu trén man hinh LED;

- Cir nhan su hd tro dién, 4m thanh, nhac nghi thtrc trong qua trinh t6 chire su kién.

% Trung tim Ho trg sinh vién

- Phu trach phan phoi L& phuc cho ngudi hoc tot nghiép;

- Phu trach phan Vin nghé chao mung (neu cO);

- Thue hién céc dich vu lién quan dén Lé Khai giang, L& T6t nghiép (néu co).

Trén day 1a mot s6 ndi dung lién quan dén viéc t6 chirc Lé Khai giang, Lé Tt nghiép
céc bac, h¢ dao tao cua UEH. Truong s€ ban hanh Quy dinh td chire L& Khai giang, L& Tot
nghi€p va hudng dan ndi dung chi tiét thuc hién dén cac don vi theo chi dao ctia Hiéu trudng
trong cac van ban tiép theo. Thong tin trao doi vui 1ong lién hé Phong Truyén thong va quan
hé cong ching (Anh Ngoc Anh - Phong A.016 - Dién thoai: 0905 237 997 - Email:
anhpn@ueh.edu.vn)./-
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