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Đơn vị: Phòng Quản lý đào tạo Tại chức 

 
 

Stt Tiêu chí Mô tả 

1. Chuyên môn được đào tạo1 Cử nhân Công nghệ thông tin/Hệ thống thông tin 
quản lý, loại Khá trở lên. 

2. Kỹ năng cần có 
- Giao tiếp tốt;  
- Làm việc nhóm; 
- Soạn thảo văn bản, báo cáo. 

3. Công việc sẽ đảm trách 

- Quản trị hệ thống dữ liệu quản lý đào tạo; 
- Quản trị website đơn vị; 
- Thực hiện các công việc liên quan đến quản lý 
đào tạo; 
- Soạn thảo các văn bản hành chính. 

4. Các yêu cầu khác 

- Năng động, hòa đồng; 
- Có kinh nghiệm về quản trị cơ sở dữ liệu; 
- Ưu tiên có thâm niên công tác trong lĩnh vực 
liên quan. 

  
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ 
 
 ThS. Mai Xuân Mẫn 

                                                
1 Ngành, chuyên ngành, nghề, lĩnh vực... ứng viên được đào tạo. 


