BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Sé:.. 4984 /PHK T-NHSU TP. Ho Chi Minh, ngay 30 thang 7 nam 2018

V/v thi thang hang vién churc hanh chinh
tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh
nam 2018

Kinh guri: Cac don vi thudc truong

Can ctr cong van s6 2942/BGDDT-TCCB ngay 17 thang 7 nam 2018 cia Bo Giado
duc va DPao tao vé viéc cur vién chuc dy thi thang hang 1én chuyén vién chinh nam 2018,
Trudng thong tin chi tiét dén cac don vi cac noi dung lién quan dén viéc thi thang hang vién
churc hanh chinh tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh nhu sau:

1. Poi twong du thi

Vién chie xép luong chuyén vién (ma sé 01.003) dang lam viéc tai cac don vi UEH
do UEH tra luong.

2. Piéu kién du thi

Vién chtrc dugc dang ky duy thi thang hang chire danh nghé nghié€p chuyén vién chinh
khi dam béao du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

a) Vién chuc c6 diém danh gia két qua thuc hién cong viéc nam 2015, nam 2016,
ndm 2017 tir 60 diém tré 1én; khong trong thoi gian thi hanh ky lut hodc trong thoi gian
dang bi co quan c6 tham quyén xem xét xtr ly ky luat;

b) Vién chirc ¢6 thoi gian xép lwong chuyén vién hoac tuong duong chuyén vién tir
du 09 nam tr¢ I1én (khong ké thoi gian tap su, thu viéc), trong d6 thoi gian giir ngach chuyén
vién tdi thiéu 01 nam (du 12 thang);

¢) Vién chirc dugce giao chu tri nghién ctru, xay dung hodc 1a thanh vién nhom/td
nghién clru, soan thao x4y dung it nhat 01 van béan nghiép vu chuyén moén hoic 01 dé tai,
chuong trinh, dé an cua don vi noi vién chirc cong tac dugc giao thuc hién da duoc Hiéu
truong ky phé duyét ban hanh:

d) Vién chirc ¢6 bang tdt nghiép dai hoc tr¢ Ién véi chuyén nganh dao tao phu hop
v6i nganh, linh vuc cong tac;

e) Vién chirc ¢6 ching chi boi (dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién
chinh hoac co bang tbt nghi€p cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh, thac si quan Iy hanh
chinh cong, tién si quan ly hanh chinh cong;

f) Vién chirc ¢6 mot trong céc vin bang, chung chi sau day thi dap ung du tiéu chuan
trinh ngoai ngir:

- C6 bang tét nghiép cao dang trd 1én vé ngoai ngir;

- C6 bang tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc do c& s¢ dao tao nude ngoai cap cho ngudi
hoc toan thoi gian ¢ nudc ngoai hoac ¢ Viét Nam ma ngdn ngit sir dung trong qua trinh hoc
tap bang tiéng nuéc ngoai;

- C6 bang tbt nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tré lai day;



- C6 bang tot nghiép tién si, tinh tir ngay 22/6/2009 tré lai day:

- C6 chung chi ngoai ngit véi trinh do tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Giao
duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

g) Vién chlrc ¢6 mot trong cic van bang, ching chi sau day thi di tiéu chuan trinh do
tin hoc:

- C6 bang tét nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin tro 1én:

- C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan ky nang sir dung cong nghé thong tin
co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ niang st dung cong nghé thong tin;

- C6 chimng chi tin hoc tmg dung A, B, C da cap trude ngay 10/8/2016 (ngay c6 hi¢u
luc cua Thong tu lién tich so 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT) theo Quyet dinh s6
21/2000/QD-BGDDT ngay 03/7/2000 cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban
hanh Chuong trinh tin hoc img dung A, B, C.

3. Hinh thirc, ngi dung va thoi gian thi

Vién chuc du thi thang hang chirc danh nghé nghiép chuyén vién chinh phai du thi
du céc bai thi sau:

a) Mon kién thirc chung:

- Hinh thuc thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kién thic, nang luc h1eu biét cua vién chirc du thi vé hé
théng chinh tri, to chirc bd may nha nude; cac van dé vé quan ly hanh chinh nha nuéc; phan
cong, phan cip; vé cong vu, cong chuc; vé cai cach hanh chinh, cai céch che do cong vu,
cong chirc; phan tich cac chu truong, duong 16i cia Pang va cua phap luat vé nganh, linh
vuc phu hop véi tiéu chuan cia chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 180 phut.
b) Mén chuyén mon, nghiép vu:
- Hinh thtec thi: thi trdc nghiém hodc thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra va danh gia trinh do, nang luc chuyén moén, nghiép vu cia
vién chirc theo yéu cau cua chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 45 phut (thi trdc nghiém), 180 phut (thi viét).

¢) Mon ngoai ngir:

- Hinh thtre thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra cdc k¥ nang doc, viét mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap.,

Nga, Duc, Trung Quéc @ trinh d¢ tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phut.
d) Mon tin hoc van phong:
- Hinh thire thi: thi tric nghiém hoac thi thuc hanh trén may vi tinh;



- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows. str dung cac ung dung
cua Microsoft Office, s dung Internet ¢ trinh d¢ dat chuan ky nang st dung cong nghé
thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT:;

- Thoi gian thi: 45 phut.

4. Piéu kién mién thi mén ngoai ngir, tin hoc

4.1. Mién thi mén ngoai ngir

Mién thi ngoai ngir d6i véi vién chirc c6 mot trong cac diéu kién sau:

- Vién chirc tir du 55 tudi tr 1én ddi voi nam va tir da 50 tudi tra 1én déi véi nir:

- Vién chuc co béng tot nghiép vé ngoai ngir cung trinh d¢ dao tao hoac ¢ trinh do

dao tao cao hon so voi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuén
cua chuyén vién chinh;

- Vién chiic ¢6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuéc ngoai hodc hoc bang
tiéng nude ngoai & Viét Nam;

- Vién churc ¢6 chung chi ngoai ngir voi trinh d9 tuong duong bac 3 khung ning luc
ngoai nglr Viét Nam tr¢ 1én theo quy dinh (Phu luc I), con trong thoi han 02 nam tinh dén
thoi diém nop ho so du thi, do cac co s¢ dao tao ngoai ngir ¢6 uy tin trong nudc, cac trung
tdm khao thi ngoai ngir qudc té cap chimg chi (duge Bo Gido duc va Dao tao cong nhan);

- Vién chirc ¢6 bang t6t nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tro lai day:

- Vién chirc c6 bang tot nghiép tién si, tinh tir ngay 22/6/2009 tré lai day.

4.2. Mién thi mén tin hoc

Mién thi mén tin hoc dbi véi vién chire da tdt nghiép tir trung cap chuyén nganh cong
nghé thong tin tr¢ 1én.

5. H6 so diing ky dur thi

Ho so dang ky du thi thiang hang chirc danh nghé nghiép bao gbm:

a) Don dang ky du thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép (MAu s 1):

b) Ban so yéu ly lich cuia vién chic ¢6 xac nhan cta Truong (Mu sb 2);

¢) Ban nhan xét, danh gid ctia Truéng don vi (Méu sé 3);

d) Ban sao van bang ching chi theo yéu cau cua chuc danh nghé nghiép dang ky du
thi dugc co quan ¢6 thim quyén chirng thuc;

e) Ban sao van bang, chung chi c6 chung thuc (néu c6) dé xét mién thi méon ngoai
ngtr, mon tin hoc;

f) G1ay ching nhén suc khée do co quan y té c6 thim quyén cap trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay ndp hd so du thi.

6. D kién thoi gian td chire thi thang hang

Ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép du kién td chirc trude thang 12 nam 2018.
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Vién chirc du diéu kién du thi thing hang hoan thién ho so theo quy dinh va giri vé
Phong Nhan su (Ms. Ngoc Mai, 028.38229272 - ext 17, 090.6613.276). han cubi thir Hai.
ngay 06 thang & nam 2018.

Pé nghi cac Truong don vi pho bién ndi dung thong bao nay dén cac vién chuc thude
don vi minh quan Iy biét dé thuc hién./-

Noi nh.ﬁw
- Nhu trén;

- Portal UEH;
- Luu: VT, NHSU.
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Phu luc I

BANG THAM CHIEU QUY POI MOT SO CHUNG CHI NGOAI NGU TUONG PUONG

BAC 3 KHUNG NANG LUC NGOAI NGU VIET NAM

(theo Céng van s6 6089/BGDDT-GDTX ngay 27 thang 10 nam 2014 cua B Gido duc va Dao tao
gui Bé Noi vu va Thong tw s6 15/2014/TT-BGDDT ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Bo truong
Bo Giao duc va Pao tao)
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