BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 884/TB-DHKT-QTNNL TP. Ho Chi Minh, ngay 25 thing 4 nam 2023
THONG BAO

V/v tuyén dung nim 2023

Trudng Dai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh 14 truong dai hoc cong 1ap trong diém
quéc gia va la co s¢ giao duc dai hoc thuc hi¢n co ché tu chu, 13 noi “Pao tao cdc nha
qudn ly va doanh nhén thanh dat’. Trai qua 47 nam xay dung va phat trién, Truong
khong ngtmg phat trién d6i ngii nhan lyc co trinh d6 chuyén mén va uy tin khoa hoc cao,
tam huyét voi nghé va cé phong cach 1am viéc chuyén nghiép, hién dai.

Dap tng yéu cau hoi nhap qudc té toan dién va siu rong, Truong dang tim kiém
nhitng rng vién thich hop cho céc vi tri sau:
1. Cac vi tri tuyén dung

1. CHUYEN VIEN VAN PHONG

S6 lwgng tuyén dung 01
Trinh d¢ Pai hoc
Mo ta chi tiet Tham khao Phu luc 1

2. THU VIEN VIEN PIEU HANH

S6 lwong tuyén dung 01
Trinh do ] Pai hoc
Mo ta chi tiet Tham khao Phu luc 2

3. THU VIEN VIEN KET NOI CONG PONG

S6 lwgng tuyén dung 01
Trinh d¢ bai hoc
Mo ta chi tiét Tham khao Phu luc 3

4. GIANG VIEN DU LICH

S6 lwong tuyén dung 01
Trinhdy Tién si
MO ta chi tiet Tham khao Phu luc 4

5. GIANG VIEN LUAT

S6 lwgng tuyén dung 01
Trinh d¢ Tién si
Mo ta chi tiét Tham khao Phu luc 5

2. Tiéu chuin chung

2.1. Trinh d¢ va do tudi

2.1.1. Vi tri Chuyén vién van phong, Thu vién vién:

- Trinh d6 dai hoc (ot nghiép loai Kha tr¢ 1én) hodc thac si, c6 nganh/chuyén
nganh phu hgp vi tri cong viéc tuyén dung;

- Tubi doi du tuyén: khong qua 30 tudi ddi véi trinh d6 dai hoc, 35 tudi dbi vé6i trinh
do thac si.



2.1.2. Vi tri Gidng vién:

- Tién si phul hop nganh/chuyén nganh dy tuyén;

- Tubi doi dy tuyén: Khong qua 50 tudi.

3. Quy trinh va tién d9 tuyén dung

« Tir ngay 28/4 dén ngay 15/5/2023:

- Thong bao tuyén dung trén Portal UEH va cac phuong tién truyén théng khéc;

- Ung vién dang ky du tuyén online ké tir ngay 28/4/2023.

* Tir ngay 16 dén ngay 21/5/2023:

- Phong Quan tri ngudn nhan lyc t6 chirc so loai h(k)q so ung vién theo tiéu chuan
quy dinh va gtri két qua so loai dén cac don vi tuyén dung dé 1ay y kién thong nhat;

- Hoi ddng Tuyén dung xét duyét hd so du thi va thong bao dén Gng vién.

* Twr ngay 22 dén ngay 31/5/2023:

- T6 chirc phong van/xét tuyén;

- Tong hop va cong bd két qua tring tuyen (tinh trén thang diém 100, ‘nguoi trang

tuyen c6 két qua phong van/xét tuyén trén 50 diém, 13y theo thir ty tir cao xudng thap cho
dén hét chi tiéu tuyén dung cua timg vi tr).

* Ngay 01/6/2023:

Thuec hién cac thu tuc ky hop dong.

Dé c6 thém thong tin chi tiét, tmg vién vui long lién hé Phong Quén tri ngudn
nhén luc (diéP thoai: 028. 38229272 - ext. 14; Email: minhtrj@ueh.edu.vn; phong A113,
s0 59C Nguyen Dinh Chiéu, phuong Vo6 Thi Séu, Q.3, TP. H6 Chi Minh).

Noi nhdn: ,//‘\\\(
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S6 lu’o’ng én dung Sy

Han cuoi u’n&tuy?(/// 15/5/2023

& Nghi phép . & Dao tao, bdi dudng
@ Bao hiém Luong, phu cap

Bb Chim soc sic khoe @ Khen thuong, phuc loi

MO TA CONG VIEC

- Tong hop, thong ké, bao céo. ’

- Xay dung mdi, cdp nhat quy che, quy dinh.

- Dang tai van ban 1én website Truong; Quan Iy website don vi.
- Quan ly, van hanh phan mém van phong dién tir (E-Office).

- To6 churc su ki¢n, hoi nghi; thiét ké an pham.

- Cong viéc khac theo phan cong cta lanh dao.

YEU CAU CONG VIEC

Trinh do
- Tot nghiép dai hoc tré 1én nhom nganh thudc linh vuc khoa hoc xa hoi.
- CO IELTS 5.5 hodc twong duong tr¢ 1én.

Cic ky ning cin c6

- Tong hop, thong ké va phan tich thong tin;
- Soan thao vin ban, bao céo, dién vin;

- Lam viéc nhém, to chire su kién;

- Giao tiép va xur ly tinh hudng tot.

Cac yéu ciu khac

- Ut tién do tudi tir 22 dén 30 tudi.

- Su dung thanh thao tin hoc van phong, cac phén mém vé thiét ké, phﬁn mém dung
phim; xay dung va quan tri website.

- Nang dong, hoa d(“)ﬂg; tinh than trach nhiém cao, ham hoc hoi, sang tao, chiu dugc ap
lyc cong viéc.
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S6 lu’o’ng(uyeg dung o/ 01
Han cuoi u’hk """" / 15/5/2023

. Nghi phép DPao tao, bdi dudng
@ B4o hiém Luong, phu cip

2 Chim séc sirc khoe i Khen thuong, phic loi

MO TA CONG VIEC

- Van hanh va quan 1y tai cic co s Smart Library theo quy trinh va tiéu chudn nghiép
vu cua Thu vién.

- Phéi hop hiéu qua véi cac ddi tic cia UEH Smart Library, cac phong/ban thudc
truong va cac bén lién quan dé giai quyét van dé vé viéc van hanh, bao tri va stra chita
hé thé)ng, nham dam bao céc thu vién tai cac co sé hoat dong on dinh va hiéu qua.

- Xay dyng va phat trién mdi quan hé gan két véi cong dong UEH va cac ddi tac cua
Thu vién.

- Cung cép cac san phém, dich vu hoc thuat va thong tin, huéng dan sir dung tai nguyén
thong tin dén ngudi ding thu vién.

- Pé xuat ké hoach hoat dong, tham gia xdy dung chinh sach va cic chuong trinh nang
cao chat luong dich vu/nghiép vu tai cdc cd sé Smart Library.

- Thuec hién khao sat, phan tich dir liéu va cung cép bao cdo khi dugc yéu cau.

- Thuec hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Giam ddc Thu vién.

YEU CAU CONG VIEC

Trinh do

- T4t nghiép dai hoc tré 1én nganh Thong tin - Thu vién, nganh Quan 1y Thong tin hoic
cac nganh khéc lién quan.

- CO IELTS 5.5 hodc twong duong trg 1én.

Kinh nghiém lam viéc

- Téi thiéu 03 ndm 1am viéc tai vi tri nhan vién thu vién toan thoi gian;

- C6 kinh nghiém quéan ly nhom lam viéc 3-5 nguoi. Uu tién Gng vién co6 tir 05 nim
kinh nghi¢m lam viéc tai thu vién truong dai hoc voi vai tro nguoi quan ly cac bo suu
tap va cung cép dich vu.

Cic ky ning cin c6

- Kién thtrc thuc tién vé hé thé)ng thu vién, vé ung dung cong nghé 4.0 trong hoat dong
cung cép dich vu thu vién;

- K§ ning tin hoc tbt;

- Kha nang lam viéc nhém va k¥ ning giao tiép tot;

- K§¥ ning quan ly thoi gian va to chirc cong viéc hiéu qua;

- K¥ ning phan tich tinh hudng va dé xuat giai phap phu hop.

Cac yéu ciu khac

- Nang dong, chu dong trong cong viéc.

- Tinh than trach nhiém cao; can than, ti mi.

- Cbychi cAu tién, c6 tinh than hoc hoi, sang tao, chiu dugc ap luc cong viéc.
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S6 lwong tuyén dung 01
Han cudi ing tuyén 15/5/2023
Nghi phép Dao tao, bdi dudng
@ Béo hiém Luong, phu cap

2 Cham séc suc khoe {[}fu: Khen thuong, phuc loi

MO TA CONG VIEC

- Lakénh lién lac gitra cac don vi cia UEH véi Thu vién, nham hd tro kip thoi céac hoat
déng giang day va nghién ctru cua cac don vi.

- Hotrg xdy dung ké hoach va thyc hién nhirng khoa hoc, hoi thao, hoi nghi chuyén deé
tryc tiép va tryc tuyén ctia Thu vién UEH, nhdm phét trién cac k§ ning hoc tap cho
nguoi hoc UEH.

- Dé xuit va thuc hién cac du an tiép can va ga‘in két cong déng, phu hop véi tam nhin,
sir ménh va muc tiéu phat trién cua UEH néi chung va Thu vién noi riéng.

- Tim kiém, xay dung va phat trién cac mbi quan h¢ hop tac voi cac don vi gido duc
chuyén nghiép, vdi cac nha tai trg tiém nang qua cac hoat dong thu hut tai trg, thu hit
nguén nhan lyc ¢6 chuyén mén nghiép vu thu vién,...

- Thyc hién va trinh by cac dé xuat thu hut tai trg dén cic cong ty va to chirc tiém
nang, bao gém thu thap, chun bi va soan thao céac loai tai lidu.

- Thuc hién cac cong viéc va nhiém vu khac theo phan cong cua Giam ddc Thu vién.

YEU CAU CONG VIEC

Trinh do

- T6t nghiép dai hoc tr¢ 1én nganh Thong tin hoc, Quan ly Thong tin, Quan tri Kinh
doanh, Truyén thong va Quan hé Cong chung hodc cic nganh khac lién quan.

- CO IELTS 5.5 hodc twong duong trg 1én.

Kinh nghiém lam viéc

- Téi thiéu 03 nim kinh nghiém lam viéc toan thdi gian cho to chic, doanh nghiép hoic
thu vién & vi tri phdi hop véi ddi tac trong va ngoai nude dé kéu goi hop tac va tai tro.

- Uu tién tng vién c6 hon 03 ndm lam viéc vdi cac to chirc phi chinh phi (NGOs) hoic
chuong trinh tai tro qudc té nhu quy WorldBank, quy Bill & Melinda Gates, ...

Cic ky ning cin c6

- C6 tu duy sang tao va k¥ niang giao tiép tot.

- C6 k¥ nang st dung may tinh t6t.

Cac yéu ciu khac

- Biét str dung cac phan mém vé thiét ké, phan mém dung phim; x4y dung ndi dung
trén website.

- Nang dong, chu dong trong cong viéc.

- Tinh than trach nhiém cao; can than, ti mi.

- Cbychi cAu tién, c6 tinh than hoc hoi, sang tao, chiu dugc ap luc cong viéc.
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S6 llro’ng\t;uy\éﬂdu.ng c/ 01
Han cuoi UW 15/5/2023
. Nghi phép DPao tao, bdi dudng
@ Bio hiém Luong, phu cip
B> Chim soc strc khée A% Khen thudng, phuc lgi
MO TA CONG VIEC

- Giang day (40% thoi lugng): Thuyét giang, giang day hdn hop (blended learning),
gido duc luan phién (dual education), giang day theo tinh hubng/dy an/ giai quyét van
dé, bién soan khéa hoc truc tuyén dai tra (MOOC).

- Nghién ctru (40% thoi lugng): Nghién ciru ing dung vé du lich cho dia phuong, tu
van doanh nghiép va nghién ctru chuyén giao cong nghé.

- Dich vy (20% thoi lugng): Cong tac xa hdi, quan h¢ chinh quyén, tra 101 truyén thong
va cac hoat dong xay dung Khoa va Truong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Lanh dao khoa.

YEU CAU CONG VIEC
Trinh do

- Tét nghiép Tién si Quan tri kinh doanh (Quan tri doanh nghiép du lich, 1t hanh, khach
san, nha hang, giai tri, sy kién, trién 13m, t6 chirc thé thao hodc du thuyén).
- CO IELTS 6.0 hodc tuong duong tro 1én.

Kinh nghiém lam viéc

Lam viéc trong linh vyc kinh doanh, quan tri doanh nghiép du lich, 1&t hanh, khéch san,
nha hang, giai tri, sy kién, trién 1am, t6 chirc thé thao hodc du thuyén t6i thi€u 1 nam.

Cac k¥ nang can c6

- Giang day, nghién ctru, thuc hién du an, dam phan va quan h¢ doanh nghiép.
- Uu tién:
o Nim bat nhanh chong cac tién bod trong dao tao quan tri du lich cép dai hoc,
ing dung cong ngh¢ vao giang day;
o Gidi tim kiém tu liéu, phat trién quan h¢ doanh nghiép nhanh chong, thiét 1ap
lién két hoc thuat véi cac trudng qudc té;
o Bién soan gido trinh chat lwgng, am hiéu kiém dinh qudc te Ve gido duc, dién
dich yéu cau chién luoc thanh cac phuong phap gido duc cép tién.
o Am hiéu cong nghé thong tin.

Cac yéu cau khac

- Nim vitng cong nghé giang day va tam 1y hoc.
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Han cudi (g tuy: 15/5/2023
. Nghi phép . DPao tao, boi du’ong
Bio hiém ® Luong, phu cip

Eb Chim soc strc khoe i Khen thuong, phic loi

MO TA CONG VIEC

- Giang day (40% thoi lugng).

- Nghién ctru (40% thoi Iwgng): Gom nghién ctru khoa hoc, tu van phap 1y cho doanh
nghiép va cong bd két qua nghién ciru trong va ngoai nudc.

- Dich vu (20% thoi luong): GoOm thiét 1ap quan hé doanh nghiép, phat trién hop tac
qudc té, phat trién mang ludi lién két va lién thong giita cac truong trong va ngoai
nude, quan hé cac to chtre hanh nghé luat, co quan tu phap, chinh quyén.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctia Lanh dao khoa.

YEU CAU CONG VIEC

Trinh do

- Tot nghiép Tién si Luat (Uu tién ing vién tot nghiép tai trudng dai hoc uy tin & nude
ngoai).

- CoO IELTS 6.0 hodc tuong duong tro 1én.

Kinh nghiém lam viéc

- Kinh nghi¢ém giang day, nghién ctru, lam vi¢c trong linh vuc phép luat tr 1 ndm trd
1én.

- Uu tién:

o Giang day phap ludt tir 5 nam tr¢ 1én;

o Da co cong trinh nghién ctru Ve lugt dugc cong bd qubc té tai cac Hoi thao
quoc té c6 uy tin, cac tap chi qudc té hodc xudt ban boi cac nha xuat ban qudc
té co uy tin;

o ba lam trong cac co quan tu phap, co quan quan ly nha nudec hodc cong ty
Luat, to chirc hanh nghé luat 1a uu thé.

Cac k¥ niing cén cé

- Giang day, nghién cuu, tu van va quan hé doanh nghiép.

- C6 kha niang st dung tiéng Anh dé giang day, tham gia hoi thao, toa dam va viét dé tai.
- C6 phong céach chin chu, cau tién, dam mé chuyén mon va dich vu phuc vu con ngudi.

Cac yéu ciu khac
- Thong thao it nhat mot phuong phap gidng day tryc tuyén.
- Hiéu biét lién linh vuc, dac biét 1a nang luc vé cong ngh¢ thong tin va kinh té hoc.
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