BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_DAITHQC KINH TE Doc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH
S6: 5829 /QD-PHKT-PTTCNL Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 30 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh vé thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi
cua vién chire, nguoi lao dong Pai hoc Kinh té Thanh pho Ho6 Chi Minh

GIAM POC PAI HQC KINH TE THANH PHO HO CHi MINH
Can cir BY ludt Lao ddng so 45/2019/0H14 ngay 20 thang 11 ndm 2019;
Can cir Ludt Vién chire s6 129/2025/QH15 ngay 10 thang 12 nam 2025;
Can civ Ludt Gido duc dai hoc s6 125/2025/QH15 ngay 10 thang 12 nam 2025;
Can cit Nghi dinh so 145/2020/NP-CP ngay 14 thang 12 niam 2020 ciia Chinh phii

quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu cia Bé ludt Lao dong vé dieu kién

lao dong va quan hé lao dong;

Can cit Théng twe s6 20/2020/TT-BGDPT ngay 27 thang 7 nam 2020 ciia BY trucng Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh ché do lam viéc ciia giang vién co so giao duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 1146/0P-TTg ngay 04 thang 10 nam 2023 ciia Thii twéng
Chinh phii vé viéc chuyén Truwong Pai hoc Kinh té Thanh phé H6 Chi Minh thanh Pai
hoc Kinh té Thanh phé Hé Chi Minh,

Theo dé nghi ciia Truéng ban Phdt trién Té chirc - Nhan luc.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé thoi gio 1am viée, thoi
gio nghi ngoi clia vién chirc, ngudi lao dong Pai hoc Kinh té Thanh phd HO Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky. Quy dinh vé thoi gio 1am
viéc clia vién chire va ngudi lao dong thude khdi quan 1y cia Trudng Pai hoc Kinh té TP. Hb
Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2186/QyD-DHKT-TCHC ngay 01 thang 8 nim
2017 va cac quy dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay hét hiéu lyc thi hanh.

Diéu 3. Trudng cac don vi thudc, truc thugc UEH va vién chirc, nguoi lao dong
Pai hoc Kinh té Thanh phé H6 Chi Minh chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn:~~—2""
- Céc don vi thudc, tryc thugc UEH;
- Cac Phé Giam doc;
- Portal UEH;
- Luu: VT, PTTCNL
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_DPAIHQCKINH TE DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

QUY DINH
Vé thoi gio 1am viée, thoi gio nghi ngoi cia vién chirc, nguoi lao dong
Dai hoc Kinh té Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5829 /QP-PHKT-PTTCNL ngay 30 thang 10 nam 2026
ciia Gidm doc Pai hoc Kinh té Thanh pho Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé thoi gio 1am viée (thoi gio 1am viée binh thudng, thoi
gid 1am viéc theo ca, thoi gio 1am viée cua khéi giang day, 1am thém gid, x4c nhan 1am
viéc) va thoi gio nghi ngoi (nghi trong gid 1am viéc, nghi hang tuan, nghi 18, Tét, nghi
hang nam, nghi he, nghi viéc riéng, nghi khong huong luong, nghi theo ché d6 bao hiém
xa hoi) ctia vién chirc, nguoi lao dong tai Pai hoc Kinh té Thanh phd HO Chi Minh (sau
day goi tat 1a UEH).

2. Quy dinh nay ap dung ddi v6i vién chirc, nguoi lao dong (sau ddy goi chung 1a
VC-NLD) ¢6 ky két hop dong lam viéc, hop dong lao dong véi UEH, ké ca nhitng nguoi
dang trong thoi gian thtr viéc bao gdm: (a) VC-NLD khéi quan 1y (cac don vi quan 1y
chtrc nang, phuc vu, hd trg dao tao - nghién ctru khoa hoc, hop déng chuyén mon, cong
tac vién); (b) VC-NLP khoi giang day (giang vién, giang vién thinh giang cac don vi
dao tao, ké ca vién chuc khéi quan 1y kiém nhiém cong tac giang day); (c) Nghién ctru
sinh toan thoi gian, nghién ciru vién sau tién si (postdoc), nghién ctru vién (khong thudc
chtrc danh giang vién) c6 ky két hop dong lam viéc, hop dong lao dong.

3. Nguoi lao dong ky hop dong khoéan viéc, ky hop dong lao dong theo chuong
trinh UEH 100, UEH Global Talent khong thudc d6i twong ap dung ctua Quy dinh nay;
thoi gio 1am viée, nghi ngoi cia cac ddi twong nay thue hién theo thoa thudn tai hop
dong da ky két. Viéc khong thudc pham vi ap dung ciia Quy dinh nay khong loai trir
nghia vy tuan thi cac quy dinh bat budc ctia phap luat twong tmg véi ban chat quan hé
va loai hop dong di giao két.

4. Viéc 4ap dung Quy dinh nay can ctr vao loai hop dff)ng, vi tri viéc 1am, ché do
nghé nghiép va nhiém vu cu thé cua timg ngudi: (a) Giang vién co hitu ap dung quy
dinh ché d6 lam viéc cua giang vién; (b) Giang vién thinh giang, chuyén gia moi va
ngudi 1am viéc khong tron thoi gian ap dung theo pham vi hop dong; (¢) Vién chirc kiém
nhi¢m gidng day ap dung ché do theo vi tri viéc 1am chinh, phﬁn kiém nhiém xac dinh
theo quy dinh ché d6 1am viéc giang vién; (d) Nghién ciru sinh toan thoi gian, postdoc,
nghién ctru vién ap dung hop dong da ky két.
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Diéu 2. Muc dich

1. Théng nhat nguyén tac, ché d6 va cach ghi nhan thoi gio 1am viée, thoi gio nghi
ngoi cia VC-NLD tai UEH; bao d¢am phan b hop 1y tong khéi lugng cong viée, quyén
nghi ngoi va nhan dién phan vuot dinh muc.

2. Két qua ghi nhan thoi gio lam viée va giang day duoc sit dung dé t6 chirc cong
viéc, kiém tra tuan thu, danh gia vién chie va giai quyét cac ché do lién quan theo diéu
kién va cin ctr phap 1y riéng cua ting ché do. Khong sir dung mot trang thai ghi nhin
dé ty dong quyét dinh ddng thoi nhidu quyén loi c6 cin ¢t khac nhau.

3. Viéc to chtrc, ghi nhan va quan 1y thoi gio 1am viée theo Quy dinh nay dong thoi
hudng téi bao vé stc khoe, ton trong quyén nghi ngoi va tinh ty chii nghé nghiép cia
VC-NLDP; tao diéu kién dé VC-NLPD can béng gifra cong viéc va cudc séng ca nhan;
phong ngtra tinh trang qua tai cong viéc, lam thém gio vugt muc theo quy dinh cua phap
luat. Thong tin ghi nhan trén hé thong giam sat thoi gid 1am viée chi duoc thu thap va
sir dung trong pham vi can thiét cho cac myc dich quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Pié¢u 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi diy duoc hiéu nhu sau:

1. Thot gio lam viéc: 1a khoang thoi gian VC-NLD thuc hién cong viéc theo hop
ddng, theo sy phan cong ctia Trudng don vi va theo quy dinh ctia phap ludt; bao gém ca
cac khoang thoi gian dugc phap luat tinh 1a thoi gio 1am viée. Déi voi giang vién, thoi
gid 1am viéc bao gdm cac hoat dong nghé nghiép theo Luat Nha gido.

2. Thoi gio giai quyét cong viée ndi bo: 1a khoang thoi gian dugc st dung dé xtr 1y cong
viéc trong ndi bd don vi; trong thdi gian nay don vi ¢ thé khong tiép khach bén ngoai.

3. Cong viéc cap bach, dot xuat khong thé tri hoan: 1 nhiing cong viéc phat sinh
mang tinh cip thiét, ngoai du kién, can phai giai quyét ngay, c6 thé gay ra hdu qua khong
nho néu khong xir Iy hodc xir Iy cham tré. Khai niém cong viéc cap bach theo khoan nay
khong md rong cac trudng hop bt budc 1am thém quy dinh tai Bo luat Lao dong.

4. Cong viéc c6 tinh chat thoi vu: 1a nhiing cong viéc nam trong du kién, ké hoach
hoat dong nhung khong phat sinh thudong xuyén, thudng dién ra trong mot thoi gian
ngén (vi du: mo cura thém gio cac khu vuce tu hoc phuc vu sinh vién 6n thi, phuc vu ky
thi tuyén sinh...).

5. Xac nhan lam vi¢c/Xac nhan giang day: 1a viec VC-NLD dang nhap h¢ théng
giam sat thoi gio 1am viée trén Portal UEH dé ghi nhédn viéc bt dau 1am viée trong ngay
hoic bat dau budi giang theo quy trinh cia UEH.

6. Trang thai dit liéu trén hé théng giam sat 1a thong tin k¥ thuat ghi nhan viéc VC-
NLD da hoac chua thuc hién xac nhan trén hé théng. Trang thai nay 1a co s¢ ddi soat
ban dau, khong st dung 1am can ctr duy nhat dé két luan vé viéc co mat, Véng mat hoac
muc d6 hoan thanh nhiém vu cia VC-NLD. Viéc két luan phai dya trén két qua xac
minh, van ban giai trinh cua VC-NLD va cac chung ctr hop 1€ khac.
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7. Gio chuan giang day: 1a don vi tinh khéi luong lao dong giang day, gom lao
dong trudce, trong va sau tiét giang, xac dinh theo Thong tu 20/2020/TT-BGDDT. Mot
tiét giang 1y thuyét dai hoc 50 phut.

8. Lam viéc ngoai tru s¢: 1a viec VC-NLD thuc hién nhiém vy dugc giao tai dia
diém ngoai co sé ciia UEH theo ké hoach thuc hién nhiém vu di ding ky, theo quyét
dinh ctr di cong tac hodc theo sy phin cong cua cip c6 tham quyén. Trudng hop khong
dap Gmg cac diéu kién trén thi khong duoc ghi nhan 1a lam viéc ngoai try sé.

9. Ving mit dai ngay: 1 viec VC-NLD khéng c6 mit tai Thanh phd H6 Chi Minh
tor 05 ngay lam vi€c lién tuc tré 1én. Quy dinh nay ap dung ca trong thoi gian VC-NLD
khong co lich giang day hodc lich lam viéc tryc tiép tai don vi. Khong tinh vao véng mat
dai ngay cac khoang thoi gian nghi hé, nghi 18, Tét va nghi hang tuan.

. Chuwong II )
. THOI GIAN LAM VIEC ]

Diéeu 4. Thoi gio 1am viéc binh thuwong cia VC-NLD khoi quan ly

1. Bbi twong ap dung: VC-NLD khéi quan 1y, ngoai trir VC-NLD lam viéc theo ca
quy dinh tai Piéu 5 ctia Quy dinh nay.

2. S6 gio 1am viée binh thudng 13 08 gid trong 01 ngdy va 40 gio trong 01 tuan.
Ngay lam viéc duoc tinh tir thir Hai dén thir Sau hang tuan.

3. Thoi gio lam viéc binh thudng trong ngay:

a) Budi sang: tir 07 gio 30 dén 12 gio 00;

b) Buoi chiéu: tir 13 gio 00 dén 16 gio 30.

4. Trong d6, thoi gior giai quyét cac cong viéc nodi bd cua don vi: budi sang tir 11
gio 30 dén 12 gid 00; budi chiéu tir 13 gio 00 dén 13 gio 30.

5. D6i v&i mot s vi tri cong viéc dac thu phuc vu hoat dong dao tao, VC-NLD
thuc hién thoi gid 1am viéce theo ké hoach dao tao ctia UEH va theo su phan cong cia
Truéng don vi, bao dam di s gio 1am viée theo ché do ap dung cho ting ngudi. Trudng
hop viéc diéu chinh lam thay doi noi dung hop dong lao dong di thoa thuan, thuc hién
theo B0 luat Lao dong.

Piéu 5. Thoi gio 1am viéc theo ca

1. Péi twong 4p dung: VC-NLD phu trach cong tac tai phong muon, phong doc
cua Thu vién; quan ly sinh vién tai cac ky tic x4, nha khach thugc UEH; cong tac bao
v¢; van hanh hé théng dién, di¢n thoai va am thanh phuc vu phong hoc; cong tac v¢ sinh
va céc vi tri khac c6 tinh chat twong ty do Giam doc UEH quyét dinh.

2. Nguyén tac chung: mdi VC-NLD duge phan cong lam viéc 01 ca trong 01 ngay,
bao dam di1 40 gio 1am viéc trong 01 tudn; ca lam viéc khong qua 08 gio. Thoi gid lam
viéc vao ban dém duoc tinh tir 22 gio dén 06 gid sang ngay hom sau va huéng ché do
theo quy dinh ctia B luat Lao dong. Ca lam viéc bao gdm thdi gian nhin va ban giao
nhiém vu; khodng nghi gitra gio thudc ca dugc tinh vao thoi gio lam viéc theo quy dinh
ctia phép luat khi du diéu kién.
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3. Khung gid ca lam viéc cu thé cua timg nhém vi tri do Truéng don vi phan cong
phu hop vai tinh chét cong viéc, yéu cau hoat dong thuc té ctia don vi va ké hoach chung
ctia UEH, bao dam tuan thu nguyén tic quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Truong don vi
chiu trach nhiém l4p, thong bio lich phan ca, lich truc luan phién dén VC-NLP.

4. Ngay nghi hang tuan cia VC-NLD lam viéc theo ca dugc x4c dinh theo thtr tir ludn
phién ca tryc trong tudn; truong hop 1am viée vao ngay nghi hing tuan thi dugc b tri nghi
bu va thanh toan tién 1am thém gid theo ché d6 phép 1y 4p dung ddi véi timg d6i twong. Viée
bé tri nghi bu khong 1am mat khoan tién ma phép luat quy dinh phai thanh toan.

5. Khi chuyén sang ca khac, VC-NLD dugc nghi it nhat 12 gi0 lién tuc theo BO
luat Lao dong.

Piéu 6. Thoi gio 1am viée ciia VC-NLD khbi giang day

1. Thoi gid 1am viéc cua giang vién duoc xac dinh theo nam hoc 1a 44 tuan (tuwong
duong 1.760 gid hanh chinh) dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc,
phuc vu cong dong va cac nhiém vu chuyén mon khéc, sau khi trir sé ngay nghi theo
quy dinh, pht hgp v6i Thong tu s6 20/2020/TT-BGDDT va Quy dinh hién hanh vé ché
d6 lam viéc cua giang vién UEH. Quy 1.760 gid bao gdm toan bo hoat dong nghé nghiép
clia giang vién. Khong dong thoi vira yéu cau hoan thanh nhiém vu trong quy, vira yéu
cau hién dién hodc nhiém vu bd sung ma khong quy doi, giam trur, nghi bu hoac chi tra.

2. Giang vién tuan thu ké hoach dao tao, thoi khoa biéu, lich giang day va lich phan
cong cong tac cua lanh dao don vi, lanh dao UEH; thuc hién cac quy dinh, nhiém vu chuyén
mon cua giang vién theo Quy dinh hién hanh vé ché do lam viéc cua giang vién UEH.

3. Ngoai thoi gian giang day, hop chuyén mon va cac hoat dong duoc tri€u tap, giang
vién chu dong sip xép thoi gian, dia diém va phuong thire thuc hién cic nhiém vu nghién
ctru, hudng dan nguoi hoc, ¢d van hoc tap, sinh hoat hoc thuat va cac nhi¢m vu nghé nghiép
khac. Lich c6 mat truc tiép tai don vi dugc xac dinh trong ké hoach thuc hién nhiém vu, phu
hop voi tinh chat cong viéc va téng khéi luong duoc giao; nhiém vu theo lich c6 mat dugc
ghi nhan trong ché d6 1am viéc va khong tinh tring véi khoi luong da quy doi. Nhiém vy thue
hi¢n ngoai try s& dugc cong nhan theo quy dinh va phan cong hop 1€. Truong don vi chiu
trach nhiém quan ly, danh gia két qua thuc hién nhiém vu. Quyén chu dong vé thoi gian, dia
diém va phuong thirc thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan nay khong bao gém viée Véng
mat dai ngay, hodc thuc hién nhiém vy & nudc ngoai.

4. Viéc giang day ngoai gid hanh chinh, vao tht Bay, Chu nhéat thyc hién theo ké
hoach dao tao ciia UEH; giang vién huéng ché d6 theo quy dinh phap luat va quy dinh
cua UEH.

5. B6i véi giang vién thinh giang, thoi gid 1am viéc thyc hién theo Thong tu
59/2026/TT-BGDDT. Trudc khi ky hop dong thinh giang, don vi dé nghi ngudi dugc
moi cung cip thong tin vé tong thoi gio [am viée va giang day tai cac noi khac dé bao
dam khong vuot dinh mirc 1am viéc va lam thém.
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6. Binh mirc giang day ca nhan cta giang vién dugc xac dinh trong khung 200 -
350 gio chuan/ndm theo Thong tu 20/2020/TT-BGDPT. Trong dé, giang day truc tiép
hoac truc tuyén chiém it nhat 50% dinh muc dugc xac dinh.

7. Trong quy 1.760 gio> hanh chinh/ndm, giang vién danh it nhat mot phan ba
(twong duong 586 gid) cho nghién ctru khoa hoc. Nhi€ém vu nghién ctru dugc giao va
danh gia theo Thong tu 20/2020/TT-BGDDT; UEH ban hanh danh muyc san phim va
mure tdi thiéu 4p dung cho ting chtrc danh.

8. Panh gia viéc thyc hién ché d6 1am viéc cua giang vién dugc thuc hi¢n phu hop
v6i quy dinh vé danh gia nha gido theo chuan nghé nghiép va danh gia vién chirc. Két
qua xac nhdn trén hé théng giam sat 1a mot trong cac can cit danh gia, khong thay thé
danh gia két qua thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctiru va huéng dan ngudoi hoc.

9. Trong mdt nam hoc, tong khdi lwong cong viée cla giang vién, bao gdm gio
giang day, gio nghién ctru khoa hoc, gio thyc hién nhiém vu chuyén moén khac va gio
hanh chinh, duoc quy ddi theo quy dinh va khong vuot qua quy 1.760 gio quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay theo ty 1&¢ do Giam doc UEH quy dinh, trir truong hop c6 sy dong y
clia giang vién va phan vuot duoc thanh toan hodc quy doi theo quy dinh. UEH theo ddi
tong khéi luong cong viée cua giang vién va thong tin cho Trudng don vi khi gidng vién
c6 dau hiéu qua tai lién tyc.

10. Thoi gian giang vién khong duoc phan cong giang day trong hoc ky 1a thoi gio
1am viéc dé thuc hién cac nhiém vu nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong déng va nhiém
vu chuyén mén khac trong quy thoi gian quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Thoi gian nay
khong phai 1a thoi gian nghi.

Piéu 7. X4c nhin lam viéc, xac nhin giang day

1. P6i voi VC-NLD khéi quan 1y: hing ngay, VC-NLD chi dong thuc hién xac
nhan lam viéc trén hé thong giam sat thoi gid lam viée (Portal UEH) vao dau gid lam
viéc theo khung thoi gian do UEH thong bao. Hé thong tu dong ghi nhan vang néu VC-
NLBD khong thuc hién x4c nhan trong thdi han quy dinh ké tir thoi diém bat dau gio lam
viéc budi sang, trir cac truong hop da duoc duyét nghi, di cong tac hodc lam viéc ngoai
tru s theo phan cong.

2. Pbi v6i giang vién: thyuc hién xac nhan giang day trén hé théng vao dau mdi
bubi giang theo quy trinh giam sat giang day cuia UEH. Hé thong ty dong ghi nhan ving
néu giang vién khong thuc hién x4c nhan trong thoi han quy dinh ké tir gio bat dau budi
giang. Truong hop giang day tai cac don vi lién két ngoai co s6 UEH, don vi quéan ly
thuc hién vi¢c xac nhan thay cho gidng vién.

3. Két qua ghi nhan trén hé thong giam sat 1a co so dir liu dé danh gia viéc tuan
thii ché d6 1am viéc, thoi gio 1am viéc cia VC-NLD; dugc st dung trong danh gid, xép
loai chat luong VC-NLD va thuc hién cac ché d9, chinh séach lién quan.
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4. Ban Quan tri ha ting, Ban Phat trién T6 chuic - Nhan lyc phdi hop hudng din
chi tiét cach thirc, khung thoi gian x4c nhan va viéc xur 1y cac truong hop phat sinh (15i
hé théng, cong tac, lam vi€c ngoai tru so...).

5. VC-NLD ¢6 quyén tra ctru dit li¢u xac nhan lam viéc, xac nhan giang day ctua
chinh minh trén hé théng va dé nghi chinh stra khi phat hién dit li¢u chua chinh xéac.
Truong hop c6 tranh chip vé dit liéu, VC-NLD khiéu nai dén Ban Phat trién T chirc -
Nhan lyc; truong hop khong dong v v6i két qua giai quyét ctia Ban Phat trién T chirc
- Nhan lyc, VC-NLD dugc khiéu nai dén Giam doc UEH.

Piéu 8. Lam thém gio

1. P6i voi VC-NLD khéi quan ly: Lam thém gid 14 khoang thoi gian lam viéc
ngoai thoi gio 1am viée quy dinh tai Diéu 4, Piéu 5 ciia Quy dinh ndy va phét sinh khi
thudc mot trong cac truong hop: (a) don vi chua di ngudn nhan luc theo dinh bién nhan
su; (b) xir 1y cong viée cap bach, dot xuat khong thé tri hodn; (c) xu 1y cong viée c6 tinh
chat thoi vu; (d) xit Iy cong viée bat budc phai thuc hién ngoai thoi gio lam viéc binh
thuong; (d) cac truong hop khac theo phé duyét ciia Ban Giam déc UEH.

2. Piéu kién t6 chirc 1am thém gio dbi véi d6i tugng quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay: (a) dugc su dong y ciia VC-NLD; (b) c6 ké hoach 1am thém gid ghi 1 thoi gian,
dia diém, cong viéc lam thém va duoc cip co thadm quyén phé duyét; (c) bao dam sb gid
1am thém khong qua 50% s6 gio lam viéc binh thuong trong 01 ngay, khong qua 12 gid
trong 01 ngay khi 1am thém vao ngay 18, Tét, ngay nghi hang tuan, khong qua 40 gid
trong 01 thang va khong qua 200 gi¢ trong 01 nam, trir cac truong hop dac biét dugc
lam thém khong qua 300 gio trong 01 ndm theo B luat Lao dong.

3.S6 gio lam thém dugc xac dinh theo thot gian thuc hién cong viée ngoai thoi
gi0 lam viéc binh thuong ap dung cho ting ngudi, can cir lich 1am viéc hop phap, viéc
giao hoac chép thuan cong vi¢c va két qua thyc hién thuc té. Han mirc 1am thém gio do
UEH co6ng bd hﬁng nam la han muc quan 1y ndi bod veé str dung nhan lyc va du toan chi
phi; khong ding dé thay doi dinh nghia 1am thém theo Bo luat Lao dong.

4. VC-NLP quy dinh tai khoan 1 Piéu nay khong duoc tir chdi 1am thém gio trong
cac truong hop: (a) thuc hién 1énh dong vién, huy dong bao dam nhiém vu quéc phong,
an ninh theo quy dinh cua phap luat; (b) thuc hién cac cong viéc nham bao vé tinh mang
con ngudi, tai san ctia co quan, td chirc, ca nhan trong phong ngira, khic phuc hau qua
thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém va tham hoa theo cong bd cta co quan c6 tham
quyén, trir truong hop c6 nguy co anh huong dén tinh mang, sirc khoe cia VC-NLD
theo Bo luat Lao dong. Truong hop bat budc lam thém khong ap dung dinh mirc 1am
thém gid vé ngdy, thang, nim nhung van phai tra tién lam thém gid va bao dam an toan
theo phap luat.

5. Viéc cham cong, ké khai lam thém gio d6i voi ddi tugng quy dinh tai khoan 1
Diéu nay duoc thuc hién hing thang, truéc ngay 10 cia thang tiép theo. Ché d6 chi tra
lam thém gi¢ thyuc hién theo quy dinh ctia phép luéat va Quy ché chi tiéu nodi bd ciia UEH.,
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6. Doi v6i giang vién: viéc day thém gid, xac dinh tiét day thém, tong sb tiét day
thém trong ndm hoc va ché do tra tién lwong day thém gid khong thuc hién theo khoan
1 dén khoan 5 Diéu niy ma thyc hién theo Thong tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23
thang 9 ndm 2025 ctia B6 Gido duc va bao tao quy dinh ché do tra tién luong day thém
gid dbi v6i nha gido trong cac co s& gido duc cong 1ap va cac van ban huéng dan cua
UEH vé dinh mirc tiét day/nim hoc, gio chuan giang day ddi véi giang vién.

. Chuong III
. THOI GIAN NGHI NGOI

Dieu 9. Nghi trong gio lam viéc

1. VC-NLD lam viéc theo thoi gio lam viéc binh thuong dugc nghi gitra gio (nghi
trua) tir 12 gid 00 dén 13 gid 00; thoi gian nghi trua khong tinh vao thoi gio 1am viéc.

2. VC-NLD lam viéc theo ca dugc nghi gilta gid theo quy dinh cua B§ luat Lao
dong. Truong hop lam viéc theo ca lién tyc tir 06 gio trd 1én véi chuyén tiép giita 2 ca
khong qué 45 phit, dugc nghi giita gio it nhat 30 phut lién tuc (lam ban dém it nhat 45
phut lién tyc) va thoi gian nay dugc tinh vao gio lam viéc quy dinh.

3. Lao dong nir dugc bao dam cac khoang nghi c6 huong luong theo Bo luat Lao
dong (nghi 30 phut/ngay trong thoi gian hanh kinh; nghi 60 phut/ngay khi nu6i con duéi
12 thang tudi). Cac khoang nghi nay khong tinh 1a thiéu gid va khong phai lam bu.

Piéu 10. Nghi hiang tuin

1. VC-NLP lam viéc theo thoi gio 1am viéc binh thudng duoc nghi hang tuan vao
thr Bay va Chu nhat.

2. VC-NLD lam viéc theo ca c6 ngay nghi hing tuan dugc xac dinh theo thir tu
ludn phién ca truc, bao dam mdi tudn nghi it nhat 24 gid lién tuc; trudng hop trong tuan
dugc phan cong lam viée vao thtr Bay thi ngdy nghi hing tun 1a Chu nhat va mot ngay
khac trong tuan theo thoa thuan giira Truong don vi va VC-NLD.

3. Bdi véi giang vién co lich giang vao thir Bay, Chu nhat theo ké hoach dao tao,
don vi bd tri bao dam ché do 1am viéc cuia giang vién.

4. Trudong hop do nhu cau cong viéc phai thay d6i ngay nghi hang tuan, UEH hodc
Trudng don vi thong bao cho VC-NLP biét trudc theo quy dinh.

Piéu 11. Nghi 18, Tét

VC-NLD dugc nghi lam viée, huong nguyén luong trong nhiing ngay 18, Tét theo
quy dinh ciia phap luat hién hanh va theo thong bao hang nam ciia co quan nha nuédc co
tham quyén, ciia UEH. Trudng hop ngay nghi 1&, Tét tring v6i ngay nghi hang tuan thi
dugc nghi bu theo quy dinh.

Diéu 12. Nghi hang nim

1. VC-NLD lam viéc dua 12 thang tai UEH duoc nghi hang nim 12 ngay lam viéc,
hudng nguyén luong. Cac truong hop lam cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém hodc cac
trudng hop dic thu khac 4p dung s ngay nghi theo quy dinh cua B6 luat Lao dong.
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2. Clr di 05 nam lam viéc, VC-NLD dugc tang thém 01 ngay nghi hang nam. Thoi gian
lam viéc dugc tinh bao gdm thoi gian tai UEH va céc thoi gian duge phap luat cong nhan.

3. VC-NLD c6 duéi 12 thang lam viéc thi s6 ngay nghi hang nam tinh theo ty 1¢
tuong tng v4i s6 thang 1am viéc thuc té, bao gdm ca thoi gian thir viéc.

4. Thoi gian tinh sé ngay nghi hing nim bt dau tir ngay 01 thang 01 va két thac
vao ngay 31 thang 12 hing nim. Nghi hing nim 1a quyén cia VC-NLD; Trudng don vi
¢6 trach nhiém phdi hop v6i VC-NLD xép lich nghi hdng nim, chim nhat trong quy IV
ctiia nim. VC-NLD chu dong sép xép, str dung sd ngay nghi hing nim, khong lam anh
hudng dén hoat dong chung ciia don vi va UEH. Viéc VC-NLD khong dang ky nghi
khong duoc coi 13 tir bo quyén nghi hing nam.

5. VC-NLP c6 thé thoa thuan v6i Truong don vi dé nghi hiang nim thanh nhiéu
1an hodc gdp s6 ngay nghi cia tdi da 03 nam dé nghi 01 1an; truong hop gop phai dang
ky trude va duge cap co tham quyén phé duyét.

6. Viéc thanh toan tién luong, tién cong cho nhiing ngay nghi hang nam chua nghi
hodac nghi khong hét thuc hién theo quy dinh cua Luat Vién chtrc, B luat Lao dong va
Quy ché chi tiéu ndi bo ciia UEH.

7. Thim quyén phé duyét nghi hing nim, quy trinh dang ky nghi thuc hién theo
huéng dan ctia don vi phu trach nhan luc va phan cap quan 1y cia UEH.

Picu 13. Nghi hé ciia giang vién

Thoi gian nghi he thye hién theo Khung thoi gian cac hoat dong trong tam do UEH
ban hanh hang nam.

Pi¢u 14. Nghi viéc riéng, nghi khong hwéng lwong

1. VC-NLD duogc nghi viéc riéng, hudng nguyén luong va phai thong bdo cho
Truéng don vi va don vi phu trach nhan luc trong cac trudng hop: (a) két hon: nghi 03
ngay; (b) con dé, con nuoi két hon: nghi 01 ngay; (c) cha dé, me dé, cha nu6i, me¢ nuoi;
cha dé, me dé, cha nuodi, me nuoi cua vo hoac chéng; vo hoac ch@)ng; con dé, con nudi
qua doi: nghi 03 ngay.

2. VC-NLD nghi khong huong luong phai c6 don néu rd 1y do, thoi gian nghi, gui
Truéng don vi cho ¥ kién va chuyén Ban Phat trién T6 chitc - Nhan luc trinh Giam ddc
UEH xem xét, quyét dinh. VC-NLD chi dugc nghi khéng huong lwong sau khi c6 Quyét
dinh phé duyét ctia Giam déc UEH.

3. VC-NLD di nudc ngoai vi viée riéng, hodc vang mat dai ngay, phai dang ky
theo quy dinh. Quy dinh nay &p dung ca trong thoi gian khong 6 lich giang day, khong
c6 lich 1am viéc tryc tiép, va trong thoi gian nghi he.

Piéu 15. Nghi 6m dau, thai san theo ché dd bio hiém xa hoi

1. VC-NLD nghi dm dau, thai san, dudng stc phuc hoi strc khée thyuc hién theo
quy dinh cia B9 luat Lao dong va phap luat vé bao hiém x3 hoi ¢6 hiéu luc tai thoi diém
nghi; VC-NLD phai thong béo kip thoi cho Truéng don vi va ndp ho so, chimg tir hop
1€ theo quy dinh.
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2. Truong hop VC-NLP khong cung cip duoc tai liéu, chimg nhan hop 1€ cia co
sO'y té thi s6 ngay nghi duoc trir vao ngay nghi hang nam, hoic tinh 1a nghi khong hudéng
lwong néu da st dung hét ngay nghi hang nim.

Chuong IV

‘ TO CHU'C THUC HIEN
bieu 16. Trach nhiém cia Trudéng don vi

1. Phé bién, quan tri¢t va t6 chuc thuc hién Quy dinh nay dén toan thé VC-NLD
thudc don vi; néu guong trong viéc tuin thu thoi gian, ché do 1am viéc.

2. Phan cong nhiém vy, bd tri ca 1am viée, theo ddi, chim cong vé thoi gio lam
viée, lam thém gio ciia VC-NLD thudc don vi; quan 1y, danh gia viéc tuan thu thoi gio
lam viéc, két qua xac nhan lam viéc, xac nhan giang day cia VC-NLD.

3. Pinh ky vao dau thang 12 hang nam, gtri ké hoach 1am thém gio ciia nam ké tiép
vé don vi phu trach nhan lyc; chiu trach nhi€ém vé tinh xac thuc, hiéu qua st dung nhan
lyc 1am thém gid va tinh hop 1y cta chi phi lam thém gid. Truong hop phat sinh lam
thém vuot dinh mirc d3 cong bd, 1ap béo cao néu 13 1y do trinh Ban Giam ddc UEH phé
duyét trong thoi han 15 ngay ké tir thoi diém phat sinh.

4. Xem x¢ét, phé duyét don xin nghi phép ciia VC-NLD thudc don vi trong thoi han
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don; truong hop tir chdi hodc chua thé phé
duyét, phai néu 6 1y do va thong bao cho VC-NLP biét trong ciing thdi han néu trén.

5. Theo ddi tinh hinh ¢6 mit va thuc hién nhiém vu ctia VC-NLD thudc don vi, ké
ca trong thoi gian VC-NLD khéng c6 lich giang day. Khi phat hién VC-NLD vang mit
khong ¢6 1y do chinh dang hoac khong lién lac dugc qua 03 ngay lam viéc, Truong don
vi bdo céo bang vin ban vé Ban Phat trién T chirc - Nhan luc trong thoi han 02 ngay
1am viéc ké tir ngay phat hién.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Ban Phat trién To chirc - Nhén luc

1. Lam dau mdi theo ddi, kiém tra viéc tudn thu Quy dinh nay; tong hop két qua
giam sat thoi gid 1am viéc phuc vu cong tic danh gia, xép loai VC-NLP.

2. Xay dung dinh murc 1am thém gio hang ndm; hudng dan quy trinh dang ky nghi
hang ndm, nghi viéc riéng, nghi khong hudng luong va ké khai lam thém gio; tham muu
Ban Giam déc UEH xir 1y céc truong hop phat sinh.

3. Phéi hop véi Ban Quan tri ha tAng van hanh hé théng giam sat thoi gio 1am viéc,
xéac nhan giang day; phdi hop véi Ban Tai chinh - Ké hoach dau tu xay dung don gia,
du toan chi phi lam thém gio.

Diéu 18. Trich nhiém ciia Ban Tai chinh - Ké hoach dau tw, Ban Quan tri ha ting

1. Ban Tai chinh - Ké hoach d4u tu xay dyng dinh muc, don gia va thyc hién chi
tra ché d6 1am thém gi0, cac ché do lién quan theo Quy ché chi tiéu noi bd.

2. Ban Quan trj ha tang bao dam ha tang, van hanh on dinh hé thong xac nhin lam
viéc, xac nhan gidng day; kip thoi khéc phuc su cd va cung cép dir li¢u phuc vu cong
tac quan ly.
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Diéu 19. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh ban hanh. Cac ndi dung
khong quy dinh tai Quy dinh nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh va
cac quy dinh, quy ché khac cua UEH.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vudng méc hodc can stra doi, bd sung cho phu
hop véi tinh hinh thyc té, cac don vi, ca nhan giri ¥ kién vé Ban Phat trién T chuc -
Nhan lyc dé téng hop, trinh Giam déc UEH xem xét, quyét dinh.

3. Sau 12 thang ké tir ngdy Quy dinh nay c6 hiéu luc, UEH t6 chtc danh gia tac
dong ctia Quy dinh, 1y ¥ kién VC-NLD vé viéc trién khai. Két qua danh gia dugc cong
bb cong khai trén Portal UEH va 13 co so dé stra d6i, bo sung Quy dinh./.
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