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		TP. Hồ Chí Minh, ngày .... tháng .... năm 2020

BIÊN BẢN
Hội nghị Viên chức triển khai thành lập Hội đồng trường nhiệm kỳ 2020 - 2025

1. Thời gian:
2. Địa điểm: 
3. Thành phần dự: Toàn thể viên chức, có mặt......... người, vắng mặt ............ người, lý do vắng mặt .....
Chủ trì: 
Thư ký:

4. Nội dung:
· Tuyên bố lý do, báo cáo thành phần tham dự.
· Trưởng đơn vị trình bày hướng dẫn của trường thành lập Hội đồng trường nhiệm kỳ 2020-2025.
· Trao đổi, thảo luận.
· Thống nhất danh sách bầu đại biểu dự Hội nghị Đại biểu Viên chức UEH bầu Hội đồng trường.
· Thống nhất danh sách lấy phiếu giới thiệu ứng viên tham gia Hội đồng trường theo cơ cấu.
· Thành lập tổ kiểm phiếu và tiến hành bỏ phiếu
· Công bố kết quả bầu đại biểu dự Hội nghị Viên chức UEH và kết quả lấy phiếu giới thiệu các ứng viên tham gia Hội đồng trường.

Hội nghị kết thúc lúc .......... cùng ngày./-

	THƯ KÝ	CHỦ TRÌ



[bookmark: _GoBack]	................................................			..............................................Nơi  nhận:	 
- UEH (để báo cáo) ;
- Lưu: VT.




