BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE TP.HCM Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6:.:2.654:../QyD-DHKT-TTCC TP. Hé Chi Minh, ngay 0 7thang 9 nam 2017

QUY DINH
Vé viéc to chire Lé Khai giang, Lé Tot nghiép cac khoa, hé dao tao cia UEH

Can cur Quyet dinh sé6 70/2014/0D-11g ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tuong
Chinh phii vé viéc ban hanh Diéu 1é truong dai hoc,

Can cir Nghi quyet 56 77/NO-CP ngay 24 thang 10 nam 2014 cua Chinh phi vé thi
diém doéi méi co ché hoat dong doi véi cdc co so gido duc dai hoc cong ldp giai doan

2014 - 2017,

Can cu Quyét dinh so 237 7/OD-TTg ngay 29 thang 12 nam 2014 cua Thu tuwong Chinh
phii vé viéc phé duyét Dé dn thi diém doi moi co ché hoat dong cua Truong Pai hoc Kinh té

TP. Ho Chi Minh giai doan 2014 - 2017,

Theo dé nghi cua Truong phong Tr uyén thong va quan hé cong chung,

Hiéu mm'ng truong Dai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh ban hanh quy dinh vé viéc t6
chite Lé Khai giang, Lé Tot nghiép cdc khéa, hé dao tao cua UEH.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung
1. Toan bd cac hoat dong to chue Lé Khai giang, L& Tot nghiép danh cho céac khoa., hé
dao tao cua Truong DPai hoc Kinh t¢ TP. H6 Chi Minh.
- 2. Vige t6 chirc Lé Khai giang, Lé T6t nghiép d6i véi cac khoa, hé dao tao cua truong
to churce tai cac dia phuong khac ap dung Quy dinh nay theo tinh hinh thuc té cua dia phuong.

Piéu 2. Muc dich
Thuc hién chuan héa Lé Khai giang, Lé Tot nghiép cac khoa, hé dao tao cia UEH, dam
bao tinh thong nhat, trang trong, hiéu qua, ti€t kiém, huéng dén muc tieéu hoi nhap quoc teé.

Piéu 3. Poi twong va trang phuc tham dy Lé Khai giang, Lé Tot nghiép

1. Poi twong
a) P6i véi Lé Khai giang: L.anh dao truong va lanh dao cac giorn vi thudc trudong: tan
sinh vién, hoc vién (sau day goi chung la nguo1 hoc); khach moi (né€u ¢o).
b) Poi véi Lé Tot nghiép: Lanh dao trudng va lanh dao cac don vi thudc truong:

lanh dao va giang vién cac khoa/vién dao tao c6 nguoi hoc tot nghiép; cac Gido su: nguol
hoc va gia dinh; khach moi (néu co).

2. Trang phuc
a) Doi vdi Lé Khai giang:
- DOoi v6i dai biéu la:

+ Lanh dao truong:
+ Lanh dao cac don vi thudc truong;:
+ Ngudi diéu phoi, nguoi tham gia cong tac to chire (c6 xuat hién trén san khau):
+ Ngudi dan chuong trinh (MC);
+ Khach moi (néu co).



Trang phuc quy dinh nhu sau:
+ Nam: veston;
Nir: do dai.
- Po6i voi nguoi hoc: Trang phuc lich su hoac dong phuc (néu co).

b) Ddi véi Lé Tot nghiép:
- Pdi véi dai biéu la:
[anh dao truong:
[anh dao cac don vi thuQc truong:
Gi4o su, Pho Gido su, Tién si;
Nguot diéu phéi, nguoi tham gia cong tac t6 chirc (cO xuat hién trén san khéu);
Nguoi dan chuong trinh (MC):
Giang vién cac khoa/vién dao tao:
Khach moi (néu co).
Trang phuc quy dinh la Lé phuc cua UEH theo hoc ham, hoc vi cua dai biéu. UEH
khuyén khich dai biéu mic Lé phuc cua trtrcmg da tot nghiép.

- Doi véi ngudi hoc: Lé phuc tot nghiép cua UEH.

+ + + + + + +

Piéu 4. Xac nhan tham du Lé Khai giang, Lé Tot nghiép cia dai biéu
Pai biéu phai x4ac nhan tham du thong qua cac don vi quan ly dao tao toi thiéu 03 ngay
trude khi dién ra chuong trinh dé phuc vu cong tac bo tri chd ngdi va chuan bi 1& phuc tham

du (néu co).
Piéu 5. Trang tri buéi 16, man hinh trinh chiéu
1. Quy dinh chung
a) Trang tri buoi 18:
- Conudc hoac Co nude va co Pang treo trén phong hau vé phia bén trai cua
san khau; Co nudc ¢ bén phai, co Dang ¢ bén trai (nhin tir phia ho1 truong 1€n).
- Tuong ban than Chu tich H6 Chi Minh dit trén buc cao phia dudi ngdi sao
hoac & phia dudi gitra ngoi1 sao va hinh bua liém theo chiéu thang dimg.
: - Ticu dé budi 1é: klc:u chir dé nhin trén nén phong hau vé phia bén phai san
khau. Tiéu dé dugc treo ¢ vi tri no1 bat, phu hop vo1 khong gian hoi truong.
- Buc phat biéu: Khréng dat ta1 vi tri che lép tiéu dé trén phong hau; micro trén
buc phat biéu duoc ddt ngay ngan, thuan tién cho nguo1 noi.
- Hoa trang tri: dat phia mép san khau, trén buc dit twong Chu tich Ho Chi Minh,
trén buc phat biéu, phia dudi tiéu dé budi 1& (néu co).

- Hoa chuc ming cua cac to chire/ca nhan: Khong dat qua nhiéu trén san khau
(khoang 5 chau cay canh hoac S lang hoa). phan con lai dat phia dudi san khau. Hoa chiic
murng cua lanh dao/to chire cap trén dat trén san khau & vi tri trang trong.

- Bang ron/Béang chir dién chao ming: Noi dung do Ban T6 chitc quyét dinh.
- Mau sic trang tri: Pong bo. hai hoa.

b) Man hinh trinh chiéu:
- Phong chinh cta buoi 1€;

- Hinh anh/Video clip gidgi thi¢u ve truomg: Thuyét minh tiéng Viét/thuyét minh
tleng Viét va phu dé tleng Anh/thuyet minh tiéng Anh va phu dé tiéng Viét. Tuy thudc tinh
chat va déi tuong cua buoi 1€ sé str dung video clip phu hop:



- NOoi dung khac lién quan dén chuong trinh budi 1é (néu co).
Truong hop hoi truong t6 chirc 1& khong st dung man hinh trinh chiéu, thay thé
bang phong chinh cua buoi 1é.

2. Quy dinh riéng doi véi Lé Khai giang
a) Trang tri budi 1é:
- Buc phét biéu: B6 tri phia bén phai san khau (nhin tir phia hoi truong 1én).
- Vitri ng01 cua dai biéu: Bo tri 03 - 04 day ghé dau phia dudi doi dién san khau,

SAp xep vi tri dai biéu theo chirc vu quan trong tir giira ra hai bén, tir phia gan san khau ra
phia cud1 hd1 truong.
b) Man hinh trinh chiéu:
- Man hinh chinh (gitra san khau):
+ Phong chinh cta buoi 1€;
+ Hinh anh/Video clip gidi thiéu vé truong:
+ Noi dung khac lién quan dén chuong trinh buéi 1& (néu co).
- Man hinh phu (2 bén san khau) - néu c6:
+ Phong chinh cta budi 1é;
+ NOoi dung khac lién quan dén chuong trinh budi 1€ (néu cd).

3. Quy dinh riéng ddi véi Lé To6t nghiép
a) Doi védi 1€ to chire tai hoi truong A.116:
- Trang tri buoi 1&:
+ Vi tri ngoi cua dai biéu:

e BO tri toi da 02 day ghé hang ngang trén san khau, dé trong 16i di ¢ gilra,
moi bén 5 ghé/day (Phu luc 2): SAp xep dai biéu ngodi d6i dién phia hoi trurong theo chirc vu
quan trong/co phat biéu trén san khau, tir giira ra hai bén, tr phia trudc ra phia sau, uu tién
dai biéu la: Lanh dao UEH, Gido su. Iruong/Pho khoa/vién dao tao ¢6 nguoi hoc tot nghiép.
lanh dao cac don vi cong bo cac quyet dinh, khach moi (S6 lirong ghe thiee té va vi tri ngoi
tuy thuoc vao SO lirong va thanh phan dai biéu xdc nhdn tham du budi Ié va do don vi quan

Iy dao tao quyét dinh vao 01 ngay trudce khi dién ra chuwong trinh). Céac day ghé dai biéu sir
dung ghé cua Hoi truomg A.103 (c6 boc ghé mau trang). tay vin ghé déan tén dai biéu:

e BO6 tri 02 - 03 day ghe dau phia dudi doi dién san khau 1a vi tri ngdi cua
l[anh dao cac don vi thudc truong, giang vien thugce cac khoa/vién dao tao c¢6 nguoi hoc tot
nghiép, khach moi, gia dinh cua nguot hoc tot nghiép loai xuat sic/gioi/dugc khen thuong,
nguoi hoc tot nghiép loai xuat sac/gioi/dugc khen thuong (Phu luc 2).

+ Buc phat biéu: Bo tri ¢ 02 vi tri trén san khiu:

e Gifra san khau, phia trudc day ghé dai biéu dau tién (Buc phét biéu 1):
Buc phat biéu cua dai dién lanh dao truong, dai di¢n lanh dao don vi quan ly dao tao cong
bo Quyét dinh cong nhan tot nghlep phat biéu cua khach moi (néu co):

e Bén phai san khau - nhin tir phia hoi truong I€n (Buc phat biéu 2): Buc
phat biéu ctia ngudi dan chuong trinh, dai dién phong Té chire - Hanh chinh cong bo Quyet

dinh khen thudng. dai dién lanh dao don vi quan ly dao tao/khoa/vién dao tao cong bo tén
nguoi nhan bing trong Nghi thire trao bang Tot nghiép.

+ Tiéu dé cia budi 1&: ndi dung thé hién bing tiéng Viét va tiéng Anh.

- Man hinh trinh chiéu:
+ Man hinh chinh (gitra san khau):



e Phong chinh cua budi I€.
e COnudc:
e Thong tin tan Tién si.
+ Man hinh phu (2 bén san khau):
e Phong chinh cua budi Ié:
e Hinh anh/Video clip vé khoa tot nghiép (néu co);
e NOi dung khac lién quan dén chuong trinh budi 1€ (néu co).
b) Ddi véi 1€ t6 chue tai cac hoi trudng/phong khac:
- Trang tri budi 1é:
+ B tri vi tri ngoi cuia dai biéu va buc phat biéu nhu quy dinh doi véi Lé Khai giang.
+ Tiéu dé cua budi 1&: ndi dung thé hién biang tiéng Viét va tiéng Anh.
- Man hinh trinh chiéu:
+ Phong chinh cua budi 1é;
+ Hinh anh/Video clip vé khoa tot nghiép (néu co):
+ NO1 dung khac lién quan dén chuong trinh budi 1& (néu cd).

Piéu 6. Ngi dung chuong trinh
1. Chuwong trinh Lé Khai giang

a) Van ngh¢ chao mung (néu cO);

b) Tuyén bo ly do:

¢) Nghi thire Chao cd, hat Quoc ca:

d) Gidi thiéu dai biéu;

e) Phat biéu cua dai dién 1anh dao truong;

f) Cong bo Quyét dinh thanh lap khoa hoc:

o) Nghi thire trao co truyén thong (néu cd):

h) Cong bd Quyét dinh khen thudng thu khoa dau vao khéa hoc (néu cd):

1) Trao hoc b(‘:‘)ng cho nguo1 hoc (néu co):;

i) Giao luu véi ngudi hoc da tot nghiép va thanh dat hodc ca sy khach moi (néu co).
2. Chuong trinh Lé Tot nghiép

a) Nghi thirc Chao co, hat Quéc ca;

b) Tuyén bo ly do:

¢) Gidi thiéu dai biéu:

d) Phat biéu cua dai dién lanh dao trudong:;

e) Cong bo Quyét dinh cong nhén tot nghiép - Nghi thire Doi mi tdt nghiép:

f) Cong bo Quyét dinh khen thuong nguoi hoc tot nghiép loai xuat sic/gidi (va sinh
vién c6 két qua rén luyén xuat sic - néu co):

2) Dai dién nguo1 hoc tdng hoa tri an dén dai dién lanh dao truong;
h) Nghi thtre trao bang Tét nghiép.

Diéu 7. Quy dinh va thi tw gi¢i thi¢u dai bicu trong L& Khai giang, L& Tét nghiép
Khi gid1 thiéu dai bleu quy dinh phai gi61 thi¢u r6 chirc danh, hoc vi, ho tén, chuc vy
va theo thir tu giéi thiéu vé phia khach moi trude, gidi thiéu vé phia Nha trudong sau.

Thtr tur gidi thiéu dai biéu vé phia Nha truong duge quy dinh nhu sau:



1. P6i véi Lé Khai giang
a) Gidi thiéu dich danh:
- Hiéu truong:
- Chu tich Hoi dong truong:
- Chu tich Hoi dong tur van:
- Pho6 Hiéu truong:
- Chu tich Cong doan.
b) Gidi thiéu chung Trudng/Phd cac phong ban, khoa, vién dao tao, don vi thugc
truong.
2. Poi voi Lé Tot nghiép
a) G101 thiéu dich danh:
- Hiéu truong:
- Chu tich Hoi déng truong:.
- Chu tich Hoi dong tu van:
- Pho Hi€u truong:
- Chu tich Cong doan;
- Pai dién lanh dao khoa/vién dao tao c6 ngudi hoc tot nghiép.
b) Gidi thiéu chung Giao su; Truong/Pho cac phong ban, khoa, vién dao tao, don vi
thudc trurong; giang vién cac khoa/vién dao tao.
Piéu 8. Truyén thong, dwa tin vé Lé Khai giang, Lé Tot nghiép
Cong tac truyén thong, dua tin vé Lé Khai giang, L& Tt nghiép trén céc phuong tién
thong tin dai chiing va kénh truyén thong no1 bo cua UEH dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc va Nha truong, dong thoi theo chi dao cua 1anh dao UEH.
Piéu 9. T6 chirc thue hién
1. Trach nhiém cua cac don vi quan ly dao tao (Phong Quan ly dao tao - Cong tac
sinh vién, Phong Quan ly dao tao Tai chire, Vién Dao tao sau dai hoc) -
(Truwong hop Lé Khai giang, Lé Tot nghi¢p do khoa/vi¢n dao tao 16 chirc thi don vi
quan ly dao tao thay bang khoa/vién dao tao)
Phu trach cong tac qhuén bi va to chirc Lé Khai giang, L& T6t nghi€p hé dao tao thudc
quan ly cua don vi, cu thé nhu sau:
a) Cong tac tiép nhan dang ky va tong hop danh sach dai biéu tham du:
b) Chuan bi Lé phuc cho dai biéu (néu cO):
¢) Chuan bj va diéu phoi 1é tan:
d) Pon tiép dai biéu, khach moi;
e) Thong ké s liéu nguoi hoc nhap hoc/tot nghiép:
f) Pé xuat danh sach khen thuéng cho Phong T6 chirc - Hanh chinh dé thuc hién
cong tac khen thuong;
o) Piéu phé)i chuong trinh, chuan b1 kich ban va phu trach dan chuong trinh;
h) Tap huan trao bang cho ngudi hoc tot nghiép:

’ i) Diéu hanh phan Cong bo Quyét dinh thanh 14ap khoa hoc. Quyét dinh cong nhan
T'ot nghiép - Nghi thirc do1 mu tot nghiép:

i) Phu trach cong tac trao bang tot nghiép:



k) Phu trach phan dai dién nguoi hoc tang hoa tri 4n dén dai dién 1anh dao trudng -
néu c6 (moi nguoi hoc tang hoa, chuan bi hoa tang):
[) Du tru kinh phi td chire chuong trinh.
2. Trach nhiém ciia cac khoa/vién dao tao ¢6 ngudi hoc nhap hoc/tot nghiép
a) Cu dai dién lanh dao va giang vién tham dyu chuong trinh;
b) Tham gia Nghi thtre trao bang cho ngudi hoc tot nghiép.

3. Trach nhiém cia Phong Té chire - Hanh chinh
a) Trang tri, hau can phuc vu budi 1é:
b) Phu trach cac cong tac khen thuong (Quyét dinh. giéy khen cua Hi€u truong):
¢) Piéu hanh phan Cong bo cac Quyét dinh khen thudng:
| d) Chuédn bi ndi dung phét biéu ctia dai dién lanh dao truong (Ban Gidm hi¢u/Hoi
dong truong/Ho1 dong Tu van):
e) Phu trach cong tac bao v¢, dam bao an ninh trong va ngoai khu vuc to chuc
chuong trinh.
4. Trach nhiém cia Phong Truyén thong va quan hé cong ching
ﬁ a)__{Thjét ké, san xuat an phém truyén thong chuong trinh; lua chon mau sic chu dao
cta budi 1é dé cac don vi ¢6 lién quan thuc hién phan trang tri;
b) Truyén thong vé su kién trén cac kénh truyén thong ctia UEH:;
c)’Chuén bi thong cdo bao chi, phu trach moi va dén tiép cac don vi truyén hinh,
bao chi (n€u ¢o);
d) Phu trach phén Giao Iuu véi cuu nguoi hoe thanh dat hodc ca sy khach moi (néu co);
e) San xuat video clip dé phat trong chuong trinh - néu cé (dit liéu do cac don vi
quan ly dao tao cung cap):
f) HO trg dan chuong trinh theo dé nghi ctia cac don vi quan 1y dao tao (néu co).
5. Trach nhiém cua Phong Cong tac chinh tri
a) Phu trach trinh chiéu trén man hinh LED:;
b) Phu trach phan Vin nghé chao mirng (néu co);
| c) bé xuét danh sach khen thuong nguot hoc tot nghiép c6 két qua rén luyén xuat
sac cho Phong T6 chirc - Hanh chinh dé thuc hién cong tac khen thuong:
d) Phu trach nghi thuc trao co truyén théng (néu cO);
e) Phu trach cong tac chup hinh nguoi hoc tot nghiép nhan bang trén san khau.

6. Trach nhiém cia Phong Co sé vat chat

a) Phu trach sap xép ban ghé, buc phat biéu, buc trao bang tot nghiép:

b) Pam bao vé sinh trong khu vuc t6 chirc chuong trinh;

¢) Phuc vu nudc uéng cho dai biéu tham gia chuong trinh;

d) HO tro trinh chiéu trén man hinh LED;

e) Ctr nhan su ho trg dién, 4m thanh, nhac nghi thirc trong qua trinh t6 chire su kién.
7. Trach nhiém ciia Trung tam H6 tr¢ sinh vién

a) Phu trach phan phoi Lé phuc cho ngudi hoc tot nghiép;

b) Phu trach phan Trao hoc bong cho nguoi hoc (néu co):

¢) Thuc hién céc dich vu lién quan dén Lé Khai giang, L& Tot nghiép (néu cd).



Piéu 10. Kinh phi t6 chire
1. Thi lao cho dai biéu tham du va ngudi tham gia cong tic to chire
- Chi ap dung cho dai biéu va ngudi tham gia cong tac to chirc ngoai UEH. Truong hop
budi 1& td chire ngoai gid hanh chinh thi thue hién theo ché do lam viéc ngoai gio cua UEH.
2. Cac noi dung khac
Ap dung theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh.

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh

I. Quy dinh nay duoc pho bién dén tat ca cac don vi. Trong qua trinh thyc hién, néu
can stra doi. bo sung cho phu hgp véi tinh hinh thuc té, cac don vi trinh Hiéu trudng xem
xét quyét dinh.

2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cc ndi dung trai véi quy dinh nay déu hét
hi¢u luc.

B - EU TR
Noi nh{in_:;ﬁ”""”’ N o
- Cac don vi thuéc UEH;
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