BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HCM Pjc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 2394/PHKT-NS TP. H6 Chi Minh, ngay 27 thdng 10 nim 2020

V/v danh gia két qua thuc hién cong viéc;
d4anh gia, xép loai chét luong vién chuc,
nguoi lao dong; va xét dé nghi danh hiéu

thi dua, hinh thirc khen thudng nam 2020

Kinh gui: Cac don vi va ¢4 nhan thude truong

Trién khai viéc danh gia két qua thuc hién cong vise (PGKQTHCV); danh gia, xép
loai chit luong vién chirc, ngudi lao dong nim 2020, Trudng thong bao dén cac don vi va
ca nhan thudc UEH nhu sau:

I. Pbi twong danh gia

1. Viéc danh gia két qué thyc hién cong viéc, danh gia, xép loai chit luong vién chirc,
ngudi lao déng nam 2020 dugc ap dung ddi voi (1) vién chire, (2) ngudi lao dong 13 nhén
vién thira hanh, phuc vu ¢ ky hop ddng lao déng truc tiép voi UEH, 1am viéc tai céc don vi
thudc/truc thudc UEH, khong bao gdm Phan hiéu Vinh Long (sau diy goi 13 c4 nhan), chi
tiét dugc thé hién tai Huong din danh gia dinh kém B tiéu chudn d4nh gia két qua thuc
hién cong viéc - Phién ban nam 2020.

2. Viée danh gia két qua thuc hién cong viéc cta tap thé don vi duge ap dung d6i vdi
tat ca cac don vi thude/truc thudc UEH, khong bao gém Phéan hi€u Vinh Long.

3. Két qua thyc hién cong viéc dua vao danh gid dugc tinh phat sinh tir ngay 21 thang
12 ndm 2019 dén ngay 27 thang 11 nam 2020.

IL.Nhitng ndi dung cin chuin bi

Céc don vi va c4 nhan vui 1ong chuén b nhimg ndi dung dudi day va giri file mém vé

Phong Nhén sy qua email nhsﬁ@ueh.edu.vn, han cudi ngdy 27 thang 11 niim 2020, cu thé:

1. Viéc xét sang kién nim 2020 |

Téc gia hodc nhém tic gia md ta sang kién theo miu dinh kéem (MAu 1) va giri vé
Phong Nhan sy dé trinh Hoi ddng xét sang kién cap co s¢ UEH.

2. Viéc tinh diém tiéu chi vé cai tién cong viéc

Cac ddn vi théng ké c4c cai tién cong viéc. Cac don vi vui 1ong giri kém minh chimg

va mb ta theo huéng dan trong Mau 2.



3. V& viéc trinh d9 tiéng Anh

Trinh d0 tiéng Anh cua vién chiic khéi quan ly, nhan vién dugc xac dinh theo Hudng
dan s 2963/HD-DHKT-NHSU ngay 20/12/2018.

Trinh d6 tiéng Anh ctia vién chirc khdi giang day duoc danh gia dya trén Quy dinh 5O
441/Qyb-DHKT-TCHC ngay 02/5/2018.

Luu y: Cac ndi dung néu. tai Muc 1, 2, 3 s& duogc chuyén vao dit liéu cia phan mém
truée khi c4 nhan va don vi thyc hién PGKQTHCYV nam 2020. Do vdy, moi thay ddi sau
thot han quy dinh s€ khéng dugc chép nhan dé dam bao tién d6 chung.

IL Tién d6 thyuc hién

Ngay 04/12/2020

Ngay 07 - 11/12/2020

Ngay 12 - 18/12/2020

Hop Héi ddng Sang kién UEH xét cong nhén sang kién cdp co s6.

C4 nhéan vao dudng dan https.//tdkt.ueh edu.vn thyc hién:

- Tu danh gia két qua thyc hién cong viéc nam 2020;
- Ty dénh gi4, xép loai chat lugng c4 nhan theo Nghi dinh s
90/2020/NB-CP ngay 13/8/2020.

Luu ¥: Sau 16h00 ngéy 11/12/2020, hé thong sé khda chike ndng
tw danh gid, tw dong hoan 14t theo cdc dir liéu hién cé va chuyén
két qua vé cdc cdp danh gid cao hon.
Céc don vi td chuc hop Hoi dong Danh gié', xép loai cdp don vi!
d8 danh gia két qua két qua thyc hién cong viée cia tép thé don vi
VA céc c4 nhan; nhan xét, dong g6p ¥ kién vé viée tu danh gi4, x€p
loai chét lrong ctla tung ca nhén thudc don vi.
Trudng don vi cin cir ndi dung nhén xét, dong gbp y kién cua Hoi
ddng Panh gi4, xép loai cap don vi @& quyét dinh két qua danh gia
va muc xép loai chét Iwong c4 nhan thude don vi.
Pon vi 1ap bién ban hop don vi truc tiép theo duomg dén
https:/tdkt.ueh.edu.vn, ghi nhan (7) ndéi dung hop Ho1 dong Péanh
gia, xép loai cAp don vi; (ii) quyét dinh két qua danh gid va mirc

! Ho6i ddng Danh gid, xép loai cAp don vi gbm: Ban linh dao don vi, Bi thw Chi bd, Chu tich/T6 trwéng Cong
doan; cac Trirong, Phé Trudng bd mén dbi v6i don vi dao tao hodc TH trudng, Truéng bd phan dbi véi don vi thude
khéi Quan ly. Trudng hop don vi ddo tao khong c6 bd mén hoiic don vi thube khéi Quan 1y khong cb t0, bd phan thi Hi
ddng Panh gia, xép loai cip don vi gbm toan thé vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi d6.
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Ngay 18- 27/12/2020

Ngay 28 - 31/12/2020

xép loai chét lugng vién chirc, ngudi lao dong thude don vi; (i) ¥

kién nhén xét, danh gi4 clia Chi dy don vi d6i v6i Truéng, Phé

Truéng don vi, gin vé Phong Nhan sy han cubi 1a ngay

18/12/2020.

Luuy:

- Sau 16h00 ngay 18/12/2020, dé phuc vu viéc xir Iy dir liéu
cho budc tiép theo, hé thong sé tw dong khda chire ning danh gid
cria don vi nham dam béo tién @6 chung;

- P6i v6i cd nhdn trong nam 2020 cong tdc 1gi nhiéu don vi:
Thiee hién ddanh gid theo don vi c6 thoi gian cong tdc dai nhat;

- P6i véi cdc don vi c6 thay doi Trucng don vi trong nam
danh gid: Héi dong Ddnh gid, xép logi cdp don vi c6 thé tham
khao y kién cia T, riwong don vi trudc do.

Phong Nhén sy va Phong Cong nghé thong tin tong hop, ra soét,

xtr ly dit liéu.

Trudng t chirc cac phién hop:

Phién hop 01

- Noi dung: Panh gia két qué thyc hién cong viéc cac don vi va
cac Trudng don vi;

- Thanh phan du hop: Chu tich Hoi dong truong, Hiéu trudng,
cac Pho Hiéu trudng.

Phién hop 02

- No6i dung: Chi tich Héi ddng trudong, Hiéu trudng, cac Phé
Hiéu truéng bao cdo tyr danh gia, xép loai chit lwong vién
chrrc;

- Thanh phan du hop: Péang iy truong, Chu tich Hoi ddng
trudmg, Hiéu trudng, che Phé Hidu trudng, Chi tich Hoi ddng
Tu van, Chi tich Coéng doan trudong, Bi thr Poan trudong, cac
Trudng don vi thudc/truc thudc Trudng.

Phién hop 03



- Noi dung: Xem xét thong qua két qua thuc hién cong viéce ciia
céc ca nhan; két qua xép loai chét luong vién chirc, nguoi lao
dong; xét duyét cac danh hiéu thi dua, hinh thitc khen thwong
va Top 10 tmg vién cho cac danh higu/gidi thudng clia nam
2020.

- Thanh phén du hop: Hbi dong Thi dua - Khen thuéng UEH.

Ngay 31/12/2020 - Ra quyét dinh va thong bao cong khai két qua danh gia thuc hién
04/01/2021 cong viéc, két qui xép loai chét lwong vién chirc, ngudi lao dong.

Ngay 04-30/01/2021 L4y v kién phan hdi vé& Top 10 {mg vién cho cac danh hiu/giai
thudéng ctua nam 2020; Hoi dong Thi dua - Khen thuéng UEH bé
phiéu binh chon cac danh hiéu/gidi thudéng ctia nam 2020; T6
chirc vinh danh cac ca nhan dat danh hiéu/gidi thudng cua nam
2020.

1. Trach nhiém phéi hop ciia cic don vi
Pé c6 co s6 PGKQTHCV nam 2020 ciia cac c4 nhan va tip thé thuoc UEH, dé nghi

cac don vi cung cp dit liéu, thong tin lién quan (phat sinh tir ngay 20 thang 12 nam 2019 &n

ngay 27 thang 11 nam 2020) vé Phong Nhan su, cham nhit ngay 27 thang 11 nim 2020, cy

thé:

- Vin phong trudng: Cung cap két qua thi dua cta cac cong doan don vi; danh gia
mizc @6 hd tro cho hoat dong ciia Cong doan, Poan - Hoi UEH; danh sach thanh vién Ban
chip hanh céc t6 chizc Déng va doan thé: thanh tich hoat dong xa hoi, cong ddng duoc ghi
nhan ciia ¢4 nhan, tap thé thuoc Truong (néu cb);

- Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac qu(“')c té: Cung cip dit liéu ké khai gio nghién
ctru khoa hoc cna vién chic va phdi hop véi Phong Cong nghé thong tin cdp nhit trén hé
théng; mirc do thuc hién KPI cia cac don vi;

- Phong Quan ly dao tao - Cong tdc sinh vién, Phong Quén ly dao tao Tai chirc:
Cung céap danh sach vién chirc tham gia tu vén tuyén sinh dai hoc cua UEH;

- Vién Pao tao Sau dai hoc: Cung cap danh sach cac vién chirc, ngudi lao dong
UEH da hudng dan NCS bao vé thanh coéng luan an tién si, hudng dan hoc vién cao hoc bao

vé thanh cong ludn vin thac si, danh sich tham gia phdn bién doc 1ap, chdm luén an, tiéu



luén téng quan va cac chuyén dé tién si, danh sach vién chirc tham gia tu van tuyén sinh sau
dai hoc cua UEH,;

- Phong Marketing - Truyén théng: Cung cép danh sach vién chic tham gia viét
bai cho Portal UEH;

- Phong K& hoach dao tao - Khao thi: Théng ké sb ca coi thi cta gidng vién; danh
sach giang vién nop diém tré; viéc huy dong s6 lwong vién chirc coi thi cua céc khoa, vién
dao tao; danh sach cac don vi xdy dung ngan hang cu hoi thi; danh sach giang vién ¢6 tham
gia giang day online;

- Phong Pam bao chit lwgng - Phat trién chwong trinh: Cung cip két qua khao sat
chat luong dich vu; ty 1é cac chuong trinh dat chuAn AUN/FIBBA trén tong s chuong trinh
dao tao theo don vi dao tao; danh sach tham gia phuc vu cong tac kiém dinh cép Truong;
danh sach tham gia cong tac xép hang; danh sich vién chirc xay dung/chinh stra d& cuong
chi tiét mon hoc (syllabus) dat yéu ciu; danh sich vién chirc tham gia xdy dung/chinh sira
chuong trinh dao tao; ty 1€ sinh vién tot nghiép c6 viée 1am theo dom vi ddo tao;

- Phong Cong tic chinh tri: Cung cip danh sach vién chtc hoan thanh nhiém vu cb
van hoc tap; danh sach vién chirc tham gia viét bai cho Ban tin UEH/Portal UEH;

- Phong Tai chinh - K& toan: Cung cap s6 liéu v& gid chudn truc tiép trén 16p cia
timg gidng vién; danh sach vién chitc chim thanh, quyét toan tam tg kinh phi (néu c6);

- Phong Cong nghé théng tin: Chdm diém website caa cac don vi;

- Phong Thanh tra: Cung cap thong tin giang vién t y bd gidng, tw y moi ngudi ngoai
UEH giang h¢, vi pham gio gidc giang day (néu c¢6); danh sach vién chirc hit thube trong khudn
vién UEH (néu c6); vi pham quy ché coi thi (néu ¢6); danh sach vién chirc udng ruou bia trude
va trong gid 1am viée (néu cd);

- Ban Gido duc thé chit: Cung cdp danh sach gidng vién thudc Ban tham gia cong
tac to chirc/chuyén mon cac hoi thao ctia UEH; td chitc/lam trong tai cAc gidi thé thao cp
Bo/Thanh phd hodc twong dwong; hudn luyén vién cac doi tuyén tham du giai thé thao cap
Bo/Thanh phd hodc tuong drong, kém giai thuéng dat duge (néu co). '

IV. Théng tin lién hé

Hudng dan sir dung phan mém danh gia, Anh Nguyén Phwong Quynh

ho tro k' thuat Chuyén vién phong Cong nghé thong tin

38.25.72.63 - ext. 13 /0375.43.44.13



Péanh gia két qua thuc hién cong viéc
(giang vién) va danh gia, xép loai chat
luong vién chirc, nguoi lao dong theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020

Panh gia két qua thuc hién cong viéc

(vién chtrc khéi Quén ly, ngudi lao dong)

quynhnp@ueh.edu.vn

Anh Phan Quang Diing
Chuyén vién phong Nhan su
38.22.92.72 - ext.13 /0913.84.77.22

dungpq@ueh.edu.vn

Chi Nguyén T Ngoc
Chuyén vién phong Nhéan sy
38.22.92.72 - ext.11 /0906.312.363

ngocnt@ueh.edu.vn

Pé nghi cac Trudéng don vi trién khai, chuan bi cong tac danh gia két qua thuc hién

cong viée, danh gia - xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong va xét danh hi¢u thi

dua, hinh thac khen thudéng nam 2020 theo ding tién d6 da quy dinh./-

Noi nhin

- Nhur trény

- Portal UEH;
- Luu: VT, NS.




